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SECRETARIA DE GOBIERNO
MEMORANDO
Bogota, D.C.
PARA: Dra. GLORIA FLOREZ SCHENEIDER

Secretaria de Gobierno

Dr. MAURICIO JARAMILLO CABRERA
Alcalde Local Chapinero
DE: JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO

ASUNTO:

Respetado(a) Doctor(a):

En virtud de las funciones asignadas a esta Oficina, los dias 5 al 9
en curso se efectud seguimiento en la Alcaldia Local a su cargo, con

Informe de Auditoria Cumplimiento Directiva 003 de 2013

de octubre del ano
el fin de evaluar el

cumplimiento de la Directiva 003 de 2013, del periodo 1 de enero de 2014 hasta el 30

de septiembre de 2015, utilizando como metodologia las entrevistas,
verificacion fisica y documental, y teniendo en cuenta la Resolucior
594 de 2000 y sus decretos reglamentarios, Manual de funciones y
Gestidon Documental (Archivo), respecto de la cual se presentan Iq
siguiente manera:

1. SALVAGUARDA Y CONSERVACION DE BIENES.

De manera general, se debe fortalecer el sistema de control interng
riesgos de pérdida de elementos y actualizacién y control de inven
establece en la Directiva 003 de 2013, cumpliendo la Resolucion O
resultado de la verificacion realizada se encontro:

1.1. Las tarjetas de asignacién de inventarios individuales, no

informe de inventario generado a fecha 30 de septiembre de

tarjetas individuales de inventarios aleatoriamente, y se o
tarjetas no contienen todos los elementos de los puestos de tr

Situacién que incumple lo establecido en la Resolucion 001 de 2(

control de los bienes en servicio, Numeral 4.11.3. y en la directivg

relacion al establecimiento de sistemas efectivos de actualiza
/)nventarios.
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1.2, Para I¢s mantenimientos de vehiculos autorizados en el mes de abril de 2015, no
se evidencio que se haya elaborado acta de recibo a satisfaccidon de los
mantehimientos o cambios de repuestos, inventario de ingreso y salida del
vehicyo y que se cuente con mecanismos de control que permitan identificar
los rgpuestos que han sido cambiados y suministrados e incorporados
nuevainente al vehiculo, ni comprobante de salida del repuesto.

Lo anterior, imcumpliendo con lo establecido en la Resolucion 001 de 2001 con relacion
al control de| repuestos para vehiculo, maquinaria y equipo, Numeral 482 y en la
Directiva 003 de 2013 con relacidn al establecimiento de sistemas efectivos de
actualizacidn|y control de inventarios.

1.3. Al revisar el contrato en comodato suscrito con el Hospital de Chapinero, se
encontré como ultimo inventario realizado el 19 de noviembre de 2014, en dicho
inventqrio no se relaciona un negatoscopio y un juego de llaves fijas 6 llaves,
sobre los cuales no se evidencia gestion por parte de la Administracion Local.

Para e| préstamo de elementos a nivel externo se manejan actas de entrega, sin
embargo no se evidencia los Vo.Bo. del Alcalde Local para dichos préstamos,
caso sglidas 296 y 303.

Lo anterior, gvidencia incumplimiento de la Resolucion 001 de 2001 con relacién a los
mecanismos e control para realizar el seguimiento a los bienes entregados en calidad
de comodato] Numeral 4.6. y de la Directiva 003 de 2013, con relacion al reforzamiento

de un Sistenpa de Control Interno que minimice los riesgos sobre los activos de la
entidad.

1.4.  Aunqu¢ se evidencia que se realizo la contratacién de un tercero para la toma

fisica, y no se logrd el objetivo por incumplimiento del mismo, es deber de la
adminigtracion propender por la realizacién de la toma fisica anualmente,
actividad que no se realiz6 para la vigencia 2014 y en lo corrido del 2015 no se
evidentian gestiones concretas para la verificacion, clasificacion, analisis y
valorizaicion de los bienes propiedad del Fondo de Desarrollo Local.

Evidenciando
obligatoriedad
de 2013, cor
control de inv

1.5. Sibien
trabajo
que pe

/depenc

se incumplimiento de la Resolucién 001 de 2001 en cuanto a la
de realizar anualmente la toma fisica, Numeral 4.10 y de la Directiva 003
1 relacion al establecimiento de sistemas efectivos de actualizacion y
Entarios.

es cierto se tiene un control establecido para la entrega de elementos de
en las diferentes dependencias, no se evidencia un control estadistico
Fmita verificar los elementos que se pierden con mayor frecuencia en las
encias para la toma de decisiones pertinentes.
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Situacion que genera incumplimiento de la Directiva 003 de 2013. Nu
2. SALVAGUARDA Y CONSERVACION DE DOCUMENTOS.

2.1.
intermedio, es necesario reforzar mecanismos de control

meral 1.1.

Aunque se evidencia un adecuado control de la documentacion en el archivo

y manejo de la

documentacion de los archivos de gestion en las diferentes arg¢as. En el recorrido

realizado por diferentes dreas se evidenciaron document
salvaguarda.

Lo anterior, genera incumplimiento de la Ley 594 de 2000,
responsabilidad de los servidores publicos frente al manejo de dq

0s sin la debida

con relacién a la
cumentos y de la

Directiva 003 de 2013, con relacion al AUTOCONTROL para minimlizar los riesgos de

perdida o destruccion de la documentacién publica.
3. RECOMENDACIONES:

Realizar la toma fisica de inventario con el fin de contar con un inf

confiable y permita verificar, clasificar analizar y valorizar los bieneg

Fondo de Desarrollo Local. De acuerdo con la Resoluciéon 001 de 20
. velar por el registro permanente y valorizado de los bienes mue

brme actualizado y
de propiedad del
D1, la entidad debe
bles, Propiedades,

Planta y Equipo -devolutivos, consumo, servibles o inservibles, en sefvicio o en bodega,

recibidos y entregados a terceros y de los bienes inmuebles,
patrimonio de las entidades...”

Aplicar los procedimientos internos para el manejo de archivo de ge
todos los funcionarios, lo anterior en cumplimiento de las obligacion
la Ley 594 de 2000, articulo 4, literal d “Responsabilidad. Los servi
responsables de la organizacion, conservacion, uso y manejo de los
avance en la digitalizacién de documentos.

Fortalecer los mecanismos de control para el manejo de elemento
consumo y manejo de documentos de gestidén, que permitan la toma
establezcan controles para identificar y tomar acciones, sobre los el
que pierden con mayor frecuencia las dependencias y para los r¢
numeral 4 de la Resolucion 001 de 2001, que da lineamientos, e
manejo de los repuestos para vehiculo, maquinaria y equipos, registf
bienes, para el manejo de los bienes en servicio, para cambio de res
de dependencias y toma fisica.

Para el préstamo de elementos a nivel externo es necesario se cu
}:lel Alcalde Local y solicitar a la empresa de vigilancia se realice con

Edificio Llevano
] Calle 11 No. 8 -17
i Cadigo Postal: 111711

IS0 9001: 2008
NTC GP 1000: 2009

BUREAU VERITAS
Certification

que conforman el

stiébn, por parte de
es establecidas en
pores publicos son
Hocumentos.”. y se

S devolutivos y de
de decisiones. Se
ementos de trabajo
blacionados con el
tre otros, para el
os actualizados de
bonsable o entrega

ente con el Vo.Bo.
mayor rigurosidad

Tel. 3387000 - 3820660
Informacién Linea 195
|owWww, goblernobogota gov.co

| CGEI6H S N GREX




el ingreso vy
teniendo en
terceros por |

Realizar caj
conservacion
AUTOCONT
procedimient

Disefar en @
implementar
Desarrollo Lq
001 de 2001,
otros, que les

Teniendo en
bienes que
necesario re
realizada, dsg

—
! Radicado No. 20153710616773
Fecha: 11-11-20

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTADC

SECRETARIA DE GOBIERNO

salida de elementos por parte del personal de vigilancia, lo anterior
fuenta, que el ingreso al centro de convivencia implica desplazamiento de
pasillos que permiten acceso fécil a las oficinas.

pacitaciones a los servidores publicos en temas de organizacion,
, UsSO y manejo de los documentos, que fortalezcan el AUTOCUIDADO y
ROL de los elementos y documentos a su cargo y del cumplimiento de los
Ds establecidos en esta materia.

oordinacion con la Direccion de Planeacién y Sistemas de Informacion e
0s mecanismos de control sobre los vehiculos de propiedad del Fondo de
pcal, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en la Resolucién

por ejemplo hojas de vida, manejo de repuestos, seguimientos, entre
faciliten la AUTOEVALUACION efectiva sobre el tema.

cuenta que los elementos entregados bajo la modalidad de comodato, son
uego de ser usados deben restituirse, por ser bienes devolutivos, es
alizar la verificacion fisica de los mismos, confrontando la entrega
tal forma que se pueda identificar claramente faltantes o devoluciones

realizadas. De igual manera es importante tener en cuenta que no pueden corresponder

a bienes fung

En el caso dg
corresponda.

3.1.
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 pérdida de bienes poner en conocimiento de las oficinas o entidades que

Sistemas de informacion:

erto, el control operativo de inventarios tiene como finalidad mantener en
piado elementos de manera cuantitativa y cualitativa y de esta manera
lacidn excesiva que escape a un control real, es necesario que se
stemas efectivos de inventarios, lo anterior, teniendo en cuenta que el
ACTUA, con sus médulos SAE — SAl, no permite que se generen informes
N la trazabilidad de los elementos que ingresan y salen de almacén, se
manera de ejemplo, los siguientes casos:

tos de inversion, para poder verificar ingresos y salidas de un proyecto
| es necesario remitirse a documentos impresos, no hay un informe que
el aplicativo que permita revisar dicha trazabilidad.
ntos de consumo (papeleria, cafeteria, elementos de oficina, entre otros).
ste caso, y como parte del control interno, adicionalmente es necesario se
n historicos de consumo.

que permitan identificar bienes muebles con cierto tiempo en inventario
han sido asignados y/o entregados para el fin con el cual fue adquirido.
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Trabajar en coordinacion con la Direccion de Planeacion y Sistem
para evaluar la funcionalidad del sistema de informacion y se ton
correspondientes.

3.2. Procedimientos:

- Establecer en coordinacion con la Direccion de Planeaciq
Informacion, formatos y procedimientos que se requieran
control y manejo de elementos que se requieran controlar en
actividades diarias. Se resaltan bienes de consumo, software

- Revisar en coordinacién con la Direccidon de Planeacio
Informacion, los instructivos que hacen parte del procedir
Documental (ID-GAR-P002).

4. RIESGOS.

Al verificar la matriz de los riesgos del proceso Gestion y Adquisicid

s de Informacion,
hen las decisiones

n y Sistemas de
para el adecuado
el desarrollo de las
hardware.

Ny Sistemas de
niento de Gestidn

n de Recursos, se

evidencia que se contemplaron riesgos para las areas de a

macén y gestion

documental, sin embargo, dichos riesgos fueron planteados en la vigencia 2013 y no se
evidencia actualizacion de los mismos. De igual manera, es necesario que se revisen

que riesgos se han materializado y las acciones correctivas re
ejemplo el no realizar la toma fisica de inventarios para la vigencia 20

Se recomienda realizar actualizacién de la matriz de riesgos, cd
establecido, evaluar los controles existentes y formular los planes de
cuanto a los controles, es importante tener en cuenta que deben est
soportados. En la formulacion de los planes de mejoramiento, tener
acciones a implementar mitiguen o eliminen la causa del riesgo evalu
indicadores medibles, claros y verificables.

5. PLAN DE MEJORAMIENTO

No se evidenciaron en el aplicativo del Sistema Integrado de Q
mejoramiento relacionados con la Directiva 003 de 2013. Para la fo
de mejoramiento como resultado de esta auditoria se recomienda teg
la auditoria se basé en pruebas selectivas, por lo tanto las accion:
planes de mejoramiento no deben limitarse a casos especificos men
de ejemplo.

Es importante resaltar, que durante la visita se escucharon las j

/situaciones encontradas por parte del responsable, las cuales fuerg
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papeles de trabajo que soportan el presente informe hacen parte de la

eposa en esta dependencia.

Se solicita que el presente informe sea divulgado con las diferentes areas que
intervienen eh el proceso y conjuntamente se formule el plan de mejoramiento con las

acciones cor
el informe (
autoevaluacis

El plan de
Gestion Pard

ectivas y mecanismos de control sobre las observaciones presentadas en
aquellas que los responsables del proceso una vez realizada su

bn consideren y/o detecten que contribuyan al mejoramiento continuo.

nejoramiento se debe elaborar en concordancia con el procedimiento

la Mejora que se encuentran en la Intranet en la siguiente ruta: Que es el

SIG- procediientos transversales-1D-SEM-P1 Gestion para la mejora.

Cordialments

7 e
LILIANA MA/

Copia a: Subsecre
Director
Director A

Proyecté: Sandra P
Revisé: Liliana Mari

%ﬂ@ [
IA ACUNA NOGYERA

aria de Planeacién y Gestion
Planeacién y Sistemas de Informacién.
Kdministrativo

btricia Sénchez F/érezﬂ
b Acufia Noguera

Visto Bueno: LilianalMaria Acufia Noguera
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