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Version Fecha Descripcion de la modificacion

Este documento reemplaza la Directiva 001 del 2014 de la Secretaria
Distrital de Gobierno en la que se establece el “Procedimiento de
formulacién, implementacion, seguimiento y evaluacion de las politicas
publicas, para los procesos misionales de la Secretarfa Distrital de
1 1 de julio de 2021 Gobierno”, debido a la entrada en vigencia de la Resolucion 2045 de
2017 “Por medio de la cual se adopta la Guia para la Formulacion e
Implementacion de  Politicas Pitblicas del Distrito Capital” de la Secretaria
Distrital de Planeacién y al nuevo procedimiento CONPESD
reglamentado mediante el Decreto 668 de 2017.

Se realizan cambios en responsabilidades por cambio de estructura de
trabajo del grupo de politicas publicas, se incluyé la fase de evaluacion
de acuerdo con la metodologia CONPESD.

Se adiciono la politica de operacién 9, contienen un enlace a las
plantillas SDP. Se agrego la actividad 4, se incluyen notas aclaratorias
relacionadas con la emisién de politicas por Decreto distrital en las
actividades 11, 28, 37, 46, 51 y 52. Se relacionan las instrucciones para la
adopcién de politicas publicas por Decreto distrital y Se actualiza el
normograma

Se actualiza el capitulo de politicas de operacién. Se incluye un término
03 15 de junio de 2022 | o concepto en el Glosario. Se modifican actividades, se actualiza la
descripcién y los registros asociados.

15 de septiembre de

02 2021

Método de Elaboracion Revisa Aprueba

La actualizacion del documento se realizé a Edwin Harvey Rendén Pefia

partit de mesas de trabajo, en las cuales Jefe Oficina Asesora de Planeacion (E)

participé el equipo de Politicas Pﬁbl’icas de Angela Patricia Cabeza Morales
la Oficina Asesora de Planeaciéon. Al Profesional — Normalizacién

ﬁnglig/ar el proceso, - s¢ conté con una Oficina Asesora de Planeacion Documento publicado mediante caso
revision metodolégica del documento por HOLA No. 248901

parte del promotor de mejora de la OAP.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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1. INFORMACION GENERAL

Obijetivo del Procedimiento

Asesorar y acompafiar técnica y metodolégicamente la preparacién, agenda publica, formulacién, adopcidn,
implementacién y seguimiento de las politicas publicas que son lideradas por el Sector Gobierno, de acuerdo
con los lineamientos establecidos por la Secretarfa Distrital de Planeacion, con el fin dar cumplimiento a la
misionalidad del Sector Gobierno.

Alcance

Aplica integralmente desde la identificacién de la iniciativa de politica piblica hasta el seguimiento periddico a
la ejecucién del plan de accion de la politica publica.

Responsable

Jefe(a) Oficina Asesora de Planeacion.

Politicas de Operacion

1. El presente procedimiento tiene como base los lineamientos establecidos por la Secretarfa Distrital de
Planeacién como lo son la Guia para la Formulacién e Implementacién de Politicas Publicas del
Distrito, procedimiento para la elaboracién de documentos CONPESD, y demis documentos
expedidos por esta entidad.

2. Toda comunicacién oficial asociada al presente procedimiento se realiza a través de los medios de
comunicaciéon oficiales de la Entidad (Aplicativo de Gestiéon documental, correo electrénico
institucional).

3. Las politicas publicas son consideradas herramientas de planeacién con un horizonte temporal de
largo plazo.

4. Para garantizar el derecho a la participacién en el desarrollo de las distintas fases del ciclo de politica
publica, la SDG trabajard en coordinacién con la Direccién de Participacién y Comunicacioén para la
Planeacién de la SDP y el IDPAC, en el marco normativo vigente. La aplicacién del proceso de
participacion estard liderada por la dependencia lider de la Politica Publica y sera apoyado por la
Oficina Asesora de Planeacion.

5. Enlos procesos de empalme de administraciones distritales, la Oficina Asesora de Planeacion realizara
una contextualizacién de las politicas publicas que lidera el sector, para ser tenidas en cuenta por la
administracién para la formulaciéon del Plan de Desarrollo Distrital, y los demas instrumentos de
planeacion.

6. Se debera conformar el equipo técnico de formulacién de politica publica mediante comunicacién
oficial por parte del lider de proceso al que corresponda la politica publica. Dicho equipo estara
conformado por los integrantes designados de las areas misionales relacionadas con la problematica o
realidad social que requiere una atencién por parte de la institucionalidad y la Oficina Asesora de

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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Planeacion. El equipo técnico de formulacién de politica publica debera reunirse periédicamente con
el fin de hacer seguimiento a las actividades planteadas en cada fase de politica publica.

7. La Oficina Asesora de Planeacién realizara el acompafiamiento técnico y metodolégico en las fases
establecidas en este procedimiento, y en especial, realizard la verificacién de los documentos
elaborados para la estructuracién, plan de trabajo, documento de formulacién de politica publica, plan
de accién y reportes de seguimiento, teniendo en cuenta los lineamientos que sobre el particular
establezca la Secretarfa Distrital de Planeacién.

8. El documento de diagnéstico e identificacién de factores estratégicos de la politica publica se
presentara al Comité Sectorial en una de sus sesiones ordinarias, sin ser esto pre-requisito para
continuar con el ciclo de politica publica.

9. Todos los documentos producto de las diferentes fases de las politicas publicas deben hacer uso
obligatorio de las plantillas que se encuentran en la pagina Web de la Secretarfa de Planeacién,
politicas sectoriales, guia para la formulacién e implementacién de politicas publicas del Distrito, Caja
de Herramientas.

10. Para la adopcién de politicas publicas mediante decreto, se deben tener en cuenta los siguientes
aspectos:

e Construccién Documentos Juridicos : El area misional elabora el Decreto y la Exposicién de
motivos y con revision manera conjunta con la OAP.

e Revisién documentos de Politica: se debe realizar de manera conjunta entre la Direccién Juridica,
la Direccién Misional y la OAP de los documentos.

— Borrador de Decreto.

—  Exposicién de motivos

—  Documento técnico de soporte
— Plan de Accion

e Envio de manera oficial a la SDP de los documentos en su version final. Una vez construidas las
versiones finales de los documentos, mediante oficio firmado por el secretario, se realiza envio a
la SDP:

—  Documento técnico de soporte
— Plan de Accién
— Borrador de Decreto.

¢ Envio de manera oficial a la Secretaria Juridica de los documentos de Politica Enviar desde la
Direccion Juridica a la Secretaria Juridica los siguientes documentos:

— Borrador de Decreto.

—  Exposicién de motivos

— Documento técnico de soporte
— Plan de Accién

e Reunién de entendimiento con la Secretarfa Juridica Distrital y la SDP, con el fin de exponer la razén
de ser de la Politica Publica, si es necesario se debe desarrollar reunién de manera conjunta con la
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Secretarfa de Planeacion, Secretarfa Juridica, y la Secretarfa de Gobierno (Direccion Juridica, Area
misional y OAP).
e Subsanacién de observaciones de la Secretarfa Juridica. Una vez recibidas las observaciones por parte

de la Secretarfa Juridica, se subsanan de manera conjunta entre el area misional, la Direccién Juridica y
la OAP, y se procede a enviarlos de nuevo de manera oficial por parte del director Juridico.

e Envio de Oficio de Socializaciéon. Por decision de la SDG se socializé los documentos a todos los
sectores involucrados en la Politica Pablica por medio de oficio dirigido del secretario a los Secretarios
de despacho, con el fin de recibir de manera oficial la aprobacién de los documentos. Los
documentos que se deben enviar son:

— Borrador de Dectreto.

—  Exposicién de motivos

—  Documento técnico de soporte
— Plan de Accién

e  Socializacion Pre-CONPES Si la SDG toma la decision de socializar la Politica Publica en la
sesion del Pre CONPES, en la cual se recibieron observaciones por parte de los Sectores.

e Subsanacion observaciones Si se reciben observaciones por parte de los Sectores desde el envio
de los oficios y en el Pre-CONPES, deben ser subsanadas de acuerdo con su competencia entre la
Direccién Juridica, el area Misional y la OAP.

e Radicacion a SDP. Una vez se tenga la version final de los documentos, se deben radicar acompafiadas
de las respuestas a las observaciones realizadas por los Sectores. Es un requerimiento de la Secretaria
Juridica, que la Secretaria de Planeacién emita un concepto en el cual se certifique la Politica Publica
cumpli6é con los parametros establecidos por el Ecosistema de Politicas Publicas, este es radicado por
parte de esta.

e Socializacién. Se debe decidir si se realiza la socializacion la alcaldesa o alcalde y a los Secretarios/ias del
Despacho de la politica publica en el CONPES o por medio de documento resumen.

e Radicacion a Secretarfa Juridica. Una vez se cuente con el concepto técnico de la SDP, se deben enviar
los documentos en su version final y el concepto a la Secretaria Juridica.

e Recoleccién de firmas. Una vez recibido el aval de la Secretaria Juridica para proceder al proceso de
firmas, se deben generar los vistos buenos de:

— Director Juridico
—  Jefe OAP

— Director del area misional

e Se dejan los archivos impresos en la Secretarfa Juridica para la recoleccién de firmas. La exposicién de
motivos la firman los secretarios de despacho y los directores Juridicos de los Sectores. El Decreto, lo
firman los secretarios de despacho con el visto bueno de los jefes de oficina juridica correspondiente.
La Secretaria de Gobierno por medio de la Direccién Juridica convoca a los Directores/as Juridicos de
los Sectores para las firmas correspondientes.

e Firma de la alcaldesaUna vez se cuente con la totalidad de las firmas de los sectores, en ultima instancia
firma el Secretario de Gobierno y posteriormente la Secretarfa Juridica remite al Despacho de la Alcaldesa
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el Decreto para la firma. Una vez la alcaldesa firma, la Secretaria Juridica emite la numeracién del Decreto,
el cual queda en firme.

Glosario

El presente procedimiento adopta los conceptos definidos en la Guia para Formulacién e Implementacion de
Politicas Publicas!, el procedimiento para elaboracién de documentos CONPESD y los que se presentan a
continuacion:

CABEZA DE SECTOR: Es la entidad encargada de “orientar y liderar la formulacién de las politicas,
estrategias, planes y programas del sector, con la participacién de los organismos y las entidades
descentralizadas, funcionalmente o por servicios, que le estén adscritas o vinculadas”. 2

COMITE SECTORIAL: Es la instancia que “articula las entidades para la formulacién de las politicas y
estrategias del sector, asi como el seguimiento a la ejecucién de las politicas sectoriales y de desarrollo
administrativo™. Cuando se considere pertinente, al comité podran asistir delegados de entidades de otros
sectores administrativos.

COORDINACION: De conformidad con lo establecido en la Ley 489 de 1998, en principio esta Ley regula
el ejercicio de la funcién administrativa y determina la estructura y define los principios y reglas basicas de la
organizacién y funcionamiento de la Administracién Publica. Definicién de coordinacién frente a la Norma o
en su efecto “lo establecido en el articulo 6. ARTICULO 6. Principio de coordinacién. En virtud del
principio de coordinacién y colaboracién, las autoridades administrativas deben garantizar la armonia en el
¢jercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los fines y cometidos estatales. En consecuencia,
prestaran su colaboracién a las demas entidades para facilitar el ejercicio de sus funciones y se abstendran de
impedir o dificultar su cumplimiento por los 6rganos, dependencias, organismos y entidades titulares.

EQUIPO TECNICO DE FORMULACION DE POLITICA PUBLICA: Conjunto de servidores
publicos asignados mediante comunicacién oficial, los cuales tiene la funcién de brindar el acompafiamiento
técnico en las fases: preparatoria, agenda publica y formulacién y tomar las decisiones necesarias de acuerdo
con la fase, para la continuidad del procedimiento. Este equipo estard conformado por profesionales de la
Dependencia Lider de la Politica Pablica y de Oficina Asesora de Planeacion.

EQUIPO DE SEGUIMIENTO TECNICO -OAP: Conjunto de servidores publicos y contratistas que
hacen parte de la Oficina Asesora de Planeaciéon y que tienen como responsabilidad asignada, la revisién y
asesorfa técnica y metodolégica de los documentos que hacen parte de las diferentes fases de las politicas
publicas.

LIDER/ESA DE FORMULACION DE POLITICA PUBLICA: Subsecretario (a), Director(ra), o
Subdirector (ra) de la dependencia responsable de la formulacién de la politica publica.

1 http:/ /www.sdp.gov.co/gestion-socioeconomica/politicas-sectoriales / guia-de-politica-publica
2 Acuerdo 257 de 2006. “Por el cual se dictan normas bisicas sobre la estructura, organizacién y funcionamiento de los organismos y de las entidades de
Bogota, distrito capital, y se expiden otras disposiciones”. Art. 36
3 Acuerdo 257 de 2006. “Por el cual se dictan normas basicas sobre la estructura, organizacién y funcionamiento de los organismos y de las entidades de
Bogota, distrito capital, y se expiden otras disposiciones”. Art. 37

5 . . . . . . o .
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VIABILIDAD: Resultado que seflala de manera preliminar la probabilidad de alcanzar con éxito los
resultados esperados de la politica publica, a pattir de un analisis de aquellos factores y condiciones que
inciden en el disefio, adopcion, implementacion, seguimiento y evaluacion de esta.

VISTO BUENO: Aprobacién inicial de una actividad o serie de actividades para dar continuidad al
procedimiento. Los vistos buenos generados en el presente procedimiento se daran a conocer mediante
comunicacion oficial a la Oficina Asesora de Planeacion de la Secretarfa Distrital de Gobierno.

Siglas

CONPESD: Consejo de Politica Econémica y Social del Distrito Capital
DADEP: Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico
IDPAC: Instituto Distrital de Participacién y Accion Comunal

OAP: Oficina Asesora de Planeacion

PDD: Plan Distrital de Desarrollo

PP: Politica Publica

SDG: Secretaria Distrital de Gobierno

SDP: Secretaria Distrital de Planeacion

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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Salidas generadas del procedimiento:

Salida o Resultado Descripcion de la Salida o Resultado Destinatario

Dependencias  de 1la  SDG
dependiendo de la naturaleza de
la politica publica.

Politica publica acorde a  Contara con los requisitos minimos establecidos Entidades del Sector Gobierno

los lineamientos por la SDP como, por ejemplo: vision de largo (DADEP e IDPAC)
establecidos por la plazo, temas relevantes de ciudad, articulacién
Secretarfa  Distrital ~ de intersectorial, implementacion de  diferentes ) L
Planeacion. enfoques, alternativas de solucién, acciones, metas, Enndaqes distritales,
indicadores y presupuesto, entre otras. depen,dlend? de la namraleza de
la politica piblica.

Ciudadania en general.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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2. DESCRIPCION ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

( INICIO ) Inicio del procedimiento N/A

Se identifica la iniciativa de formular politica puiblica
por parte de la Dependencia que lidera el proceso
misional.

La situacion problema, el listado de sectores y
entidades  corresponsables, contextualizar  sobre

\ 4 b dencia lid dinamicas de participacion, entre otros, hace parte de  [Aceas de reanion
[DENTI;‘IC ARTA cpendencia lider o jtems a contemplar en la iniciativa. de mesas de
! de la Politica Pablica o ) ) trabajo y/o
INICIATIVA DE Nota: la iniciativa de formular politica publica puede = | comunicaciones
POLITICA PUBLICA L . N
darse por un actor social, iniciativa del Concejo de oficiales

Bogota, porque este contemplado en el PDD, por
territorializacién de una politica publica nacional, por
iniciativa de la entidad o entidades del sector, entre
otros.

Se presenta ante la Oficina Asesora de Planeacion, los
siguientes items:

1 = Politica Publica

* Entidad Lider
* Descripcion cualitativa de la  situacién

L/ problematica a ser atendida por la politica
PRESEI\YTAR LA publica
INICIATIVA DE = Justificacién de la formulacién de la Politica TS Y—
POLITICA PUBLICA A Publica.
LA OAP propuesta
Subsecretatia lider = Poblacién Objeto de la Politica Publica estructuracién de
de la Politica Publica = Actores relevantes politica piblica
=  Normatividad Internacional
= Nacional
= Distrital
=  Buenas Pricticas en Politica Publica
= Relacién Plan de Desarrollo Distrital
* Esquema de Participacion
=  Presupuesto
v Se debe utilizar la plantilla “Documento propuesta
EAj estructuracién de politica publica” establecido por la
SDP.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

A Emite concepto técnico sobre la iniciativa de politica Memorando
publica, mediante memorando u correo electrénico,
el cual puede ser favorable, con observaciones o no

Equipo de

favorable, teniendo en cuenta el alcance de la politica

3. seguimiento técnico . 1 al : .
EMITIR OAP publica a formular y los criterios de pertinencia Correo
(;LI\]C(NF}EEO definidos por la SDP en la Guia para la formulacion e electrénico

implementacion de politicas piiblicas del Distrito.

«Se emite concepto técnico favorable?

4, :
¢SE EMITE Equipo de S . la actividad 5
CONCEPTO seguimiento técnico 1, continua con la actividaa J. N/A
TECNICO ) .
FAVORABLE? OAP No, continua con la actividad 2.
. Una vez definido el alcance de la politica publica a ~ —————~
formular y se realice el analisis de los criterios de [N A
: pertinencia se define de manera articulada con la SDP Presentacion
DEFINIR el mecanismo (CONPES D.C o Decreto distrital) CONPES
INSTRUMENTO DE Jefe Oficina Asesora mediante el Fual se formplara la politica publica, el \_/
ADOPCION de Planeacién cual sera validado en sesion del CQNPES D.C. ILa
OAP presenta la propuesta del instrumento de T CONTES
I P t L
adopcion de la politica en el CONPES. Como o
registro se conserva la presentacion y el acta del L _——
CONPES.
Se identifica el personal que conformara el equipo
v técnico de formulacién de politica publica y se solicita Memorando
6. mediante memorando o correo electrénico los
CONFORMAR EL delegados correspondientes.
EQUIPO TECNICO
DE FORMULACION Nota: La Oficina Asesora de Planeacién hard parte
DE POLITICA de todas las reuniones que se desarrollen durante el Correo
PUBLICA . P ARH ¢ : A electrénico
Jefe Oficina Asesora =~ Proceso de la politica pubhc?, asi mismo, po.d,ra
de Planeacién invitar  a la Subsecre'tana .de Planeac.lon
Socioeconémica de la SDP si se considera necesatio.
A\ 4

g

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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ACTIVIDAD

A 4

7.
ELABORAR EL
DOCUMENTO
mPIPROPUESTA PARA LA
ESTRUCTURACION
DE POLITICA
PUBLICA

v
4
REVISAR EL
DOCUMENTO DE
PROPUESTA PARA LA
ESTRUCTURACION
DE POLITICA
PUBLICA

9.
¢Requiere
ajustes?

SI

10.
[VALIDAR LA PROPUESTA

PARA LA
ESTRUCTURACION DE
LA POLITICA PUBLICA

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

RESPONSABLE

Equipo técnico de
formulacién de
politica publica/
Equipo de
seguimiento técnico

-OAP

Equipo de
seguimiento técnico

-OAP

Equipo de
seguimiento técnico
-OAP

Subsecretaria Lider
de la politica publica

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Se elabora el “Documento de propuesta para la
estructuraciéon de politica publica”, de acuerdo con
los lineamientos establecidos en la Guia para
Formulacion e Implementacion de Politicas Piblicas emitido
por la SDP, el cual debe contener como minimo:

*Situaciéon problematica a ser atendida por la Politica
Publica.

*Sectores y entidades corresponsables
formulacion e implementacion de la Politica.
*Esquema de participacion
*Presupuesto  para la fase de
levantamiento de linea base.
*Cronograma de trabajo con las actividades vy
responsables en las fases de agenda publica y de
formulacion de la politica.

para la

formulaciéon y

v Se realiza la verificacion del Documento de
Propuesta para la Estructuracién de Politica Publica,
para validar la coherencia metodolégica y técnica de
acuerdo con la Guia para la formulacion e implementacion
de politicas pitblicas del Distrito de 1a SDP.

¢Requiere ajustes?
Si, continda con la actividad 7
No, continta con la actividad 10.

< Se valida Ia propuesta para la estructuracion de la
politica ptblica para determinar que el documento de
politica publica responda a la
problematica  identificada 'y a los objetivos
propuestos. Como registro se deja un correo
electrénico del lider del proceso.

iniciativa de

Version: 03

Cédigo: PLE-PGS-P001

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

REGISTRO

Documento de
propuesta para la
estructuracion de

politica publica

Correo

clectrénico

N/A

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

11.
¢Requiere
ajustes?

NO

12.
PREPARAR

PRESENTACION
PARA EL COMITE
SECTORIAL

A

y
135. Y
REVISAR Y
APROBAR LA
PROPUESTA DE
POLITICA PUBLICA|

14.
SE
APRUEBA?

15.
ENVIAR EL
DOCUMENTO
PROPUESTO A LA
SECRETARIA DEL

CONPESD DE LA SDP

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

RESPONSABLE

Equipo Técnico de
Formulacién/
Equipo de
seguimiento técnico
OAP/
Subsecretarfa Lider
de la Politica
Publica.

Comité Sectorial de
Gestion y
Desempefio

Comité Sectorial de
Gestién y
Desempefo

Secretario Distrital
de Gobierno

Cédigo: PLE-PGS-P001

Version: 03

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

¢Requiere ajustes?
Si, continda con la actividad 7
No, continda con la actividad 12.

El Equipo técnico de formulacién de la politica
publica elabora la presentacion para el Comité
Sectorial de Gestién y Desempefio, la cual es revisada
por el equipo de seguimiento técnico de la OAP. La
OAP Comité Sectorial de Gestién vy
Desempeiio.

Presentacion

cita al

Nota: para las politicas en las que el mecanismo de
adopcién es Decreto Distrital, no se requiere
presentacion en el Comité sectorial.

Acta de Comité
Sectorial

 La Subsecretaria lider de la politica publica realiza
la presentacion ante el Comité Sectorial de Gestién y
Desempefio para su viabilidad. El Comité Sectorial
puede aprobar la propuesta de politica publica
sugiriendo ajustes en el contenido del documento.

¢Se aprueba la “propuesta para la estructuracion de
politica publica”?

Si: Continua en la actividad 15.
No: Finaliza el proceso de formulacién de politica
publica, actividad 75.

N/A

Una vez aprobado el documento y realizado los
ajustes si fueran necesarios, se envia el documento a
la SDP a través de comunicacion oficial del Secretatio
de Gobierno.

Documento
validado de
propuesta para la

estructuracion de
politica publica

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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PLANEACION ESTRATEGICA Cédigo: PLE-PGS-P001

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL Versién: 03

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Formulacién, implementacion y seguimiento Vigencia desde:
de politica publica 15 de junio de 2022

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

< Emite concepto técnico unificado de validacion
inicial sobre la propuesta para la estructuracion de
politica publica.

Nota 1: Este concepto unificado se compone de una Concepto técnico
serie de conceptos técnicos necesarios para iniciar la = |y comunicaciones
PR fase de Agenda Publica, los cuales se dan al interior oficiales

I v | Secretarfa Distrital de Ia SDP
- ela .

I 16. I de Planeacién
| EMITIR CONCEPTO |
|
|

TECNICO Nota 2: Cuando la SDP aprueba la propuesta de
B e politica publica, pero solicite ajustes, se deberan
realizar y enviar nuevamente mediante comunicacion
oficial a la SDP.

Nota 3: para las politicas en las que el mecanismo de
adopcion es Decreto Distrital, la SDP emite por
oficio recomendacién técnica.

¢«Emite concepto técnico favorable?

17.
¢Emite concepto
técnico

Si: continua a la siguiente actividad 18.

Secretarfa Distrital - No: Finaliza el proceso de formulacién de politica N/A

de Planeacion publica, actividad 75.

favorable?

Publica el documento de propuesta de politica

PUB}E‘CAR Oficina Asesorade  piblica en la pagina web de la SDG como cabeza de
DOCUMENTO Planeacion — Oficina  sector, Documento
PROPUESTA Asesora de pr(l));l)_uczta
: : 1 16 1011 ublicado
Comunicaciones Esta informacién se puede consultar en la siguiente P

ruta: Inicio» Entidad» Planeacion» Participa.

Se elabora el plan de trabajo para el desarrollo de la

) Eaquino técnico d fase de agenda publica, en coordinacién con la SDP y T
. ulpo tecnico de L. an de trabajo de
ELABORAR UN PLAN quip o la. OAP, el cual debe contener como minimo: |, fiee de Aol:nda
DE TRABAJO PARA formulacion de trateoia d tici ., lab ., P
FASE DE AGENDA . iblica/ cronograma, estrategia de participacion, elaboraciéon Pablica
i DE AGE olitica publica e . ; L
PUBLICA P P documento diagndstico, y técnicas de investigacion
Equipo de

L L. cuantitativa y cualitativa.
seguimiento técnico

v
de la OAP

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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PLANEACION ESTRATEGICA Cédigo: PLE-PGS-P001

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL Versién: 03

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
< Se valida el Plan de Trabajo para la fase de Agenda
Publica con el area misional, que contemple la Comen
o Estrategia de Participacion y sea consistente con la clectrénico
Subsecretarfa Lider  jpniciativa publica aprobada. Como registro se deja un
0. de la Politica Puiblica

correo electronico del lider del proceso con el plan de

VALIDAR EL PLAN DE . .
trabajo validado.

TRABAJO PARA LA
FASE DE AGENDA
PUBLICA

¢Se aprueba?

o1 Subsecretaria Lider

Si, continda con la actividad 22.

SE de la Politica N/A
APRUEBA? Pdablica. No: debe ser ajustado y nuevamente validado junto
con el 4rea misional. Continta con la actividad 19.
Se ejecutan las actividades de acuerdo con el plan de
St trabajo y la metodologia establecida por la SDP,
teniendo en cuenta:
*La  definicibn  del = marco  conceptual y
operacionalizacién de los conceptos
*Sistematizacion de la informacioén cuantitativa de la Documento de
estrategia de participacion. metodologia de
*]dentificacién de puntos criticos participacion
*Identificacion de factores estratégicos
v *Sistematizacion de informacion estratégica Evidencia de
— *Identificacion de resultados y objetivos reunion
EJECUTAR EL PLAN

DE TRABAJO FASE Equipo técnico de  *Analisis de Actores

DE AGENDA formulacién de
PUBLICA .. 11 . . . ., -
politica publica Nota 1: Se podra publicar informacién en la pagina

, . . . .. Fotografias

web, segtn las acciones realizadas en coordinacién . e
Videos y demis

con la OAP. soportes de la

A 4 ejecucion del

o

Nota 2: La implementacién del cronograma y de los
mecanismos de participacion, seran liderados por la
entidad lider de la politica, con acompafiamiento del
Equipo Técnico de Formulacion, el cual elaborara el
documento de diagndstico e identificacion de factores
estratégicos, de acuerdo con el analisis de la
informacién recolectada.

plan de trabajo

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

23.
ELABORAR LOS

INSTRUMENTOS DE
RECOLECCION DE
INFORMACION

A\ 4
24,
ENVIAR LOS
INSTRUMENTOS DE
RECOLECCION DE
INFORMACION Y
ESTRATEGIA DE
PARTICIPACION

\ 4
25. v

EMITIR CONCEPTO
TECNICO

26.
SEMITE
CONCEPTO
TECNICO
FAVORABLE?

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

RESPONSABLE

Equipo técnico de
formulacion de la
Politica Publica

Dependencia Lider
de la politica publica

Equipo de
seguimiento técnico

OAP

Equipo de
seguimiento técnico
OAP

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

El equipo técnico de formulacion elabora
previamente los instrumentos que seran aplicados en
la estrategia de participacion, con el fin de recolectar
la informacién pertinente para la formulacion de la
politica publica. Igualmente, se detalla la estrategia de

participacion.

El 4rea misional dard a conocer a la Oficina Asesora
de Planeacion los instrumentos de recoleccién de
informacién y la estrategia de participacion detallada.

< Se revisan los instrumentos de recoleccién de
informacién y la estrategia de participacion detallada,
con el fin de generar observaciones metodolégicas y
analizar su pertinencia con el alcance de la estrategia
de participacién. En caso de tener observaciones se
envian a través de correo electronico. La Oficina
Asesora de Planeacion, emitird a través de correo
electrénico concepto técnico respecto a la propuesta
de instrumentos de recolecciéon de informacion.

<Emite concepto técnico favorable?
Si, continda con la actividad 28.

No, continda con la actividad 27.

Version: 03

Cédigo: PLE-PGS-P001

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

REGISTRO

S
Ne—

Instrumentos
de recoleccion
de informacién

—
e

Estrategia de
participacion

~N

Correo

electronico

Correo
electrénico

Cortreo

electrénico

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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PLANEACION ESTRATEGICA Cédigo: PLE-PGS-P001

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL Versién: 03

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Formulacién, implementacion y seguimiento Vigencia desde:
de politica publica 15 de junio de 2022

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

¢ Instrumentos

de recoleccion

> Si el concepto técnico emite recomendaciones de de informacion
AJUSTAR LOS Equipo técnicode  ajuste a los instrumentos de recoleccion de
INSTRUMENTOS DE formulacién de informacion y/o a la estrategia de patticipacién, éstos

RECOLECCION DE politica publica deberan ser actualizados y vueltos a presentar a la Estategia de

participacion

INFORMACION ¥ OAP mediante correo electronico.

ESTRATEGIA DE
PARTICIPACION
Correo
electronico
4 . . . .
La dependencia lider realizara la ejecucién de la
¢ Dependencia Lider = Estrategia de Participaciéon la cual contemplara
28, de la politica publica = diferentes actores relacionados con la politica publica, Soportes ‘(if 112
FJEC H Ard : ejecucion de la
BJECUTAR LA /Equipo Técnico de ~ los cuales se determinaron en el documento de ) cearesia d
ESTRATEGIA DE -z ., . 1. es rg 'eg a' e
PARTICIPACION POR formulacion dela  propuesta para la estructuracién de politica publica, participacion
PARTE DEL AREA politica publica con el acompafiamiento del Equipo Técnico de
MISIONAL Formulacion.

El equipo técnico de formulacién de la politica
publica elabora el documento de diagndstico e
identificacion de factores estratégicos de acuerdo con
los parametros establecidos por la SDP donde se
incluya la estructuracién del problema publico que
atendera la politica con base en la estrategia de
participacion y el analisis de la informacién
cuantitativa. Este documento contard con el visto
bueno del lider de la politica publica y serd enviado al

despacho mediante memorando.

. _r . L. ., . , Documento

v Equipo técnicode  El equipo técnico de formulacién liderara la diagnéstico y

2. - e & : )

EIABORAR EL for,n.lulaqog de cons.o.hda.cl,on de resultados de la estrategia de factores
DIAGNOSTICO DE politica publica/ participacién, contando con los instrumentos estratégicos
POLITICA PUBLICA. Equipo de aplicados y la tabulacién de estos.
seguimiento técnico . - . . J
Eh OAP El equipo de seguimiento técnico de la OAP realiza la

verificacion  del  documento  Diagndstico e Memorando

identificacion de factores estratégicos consolidado. —

Nota 1: el documento de diagndstico se podra
elaborar simultineamente a la ejecucién del plan de
v trabajo de la Estrategia de Participacién establecida

@ por la politica publica.
Nota 2: La OAP acompafiard la elaboracién del

documento diagnostico e identificacion de factores
estratégicos,  generando  aportes  técnicos y
estructurales al mismo.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

30. ¥
VALIDAR DEL
DIAGNOSTICO DE
LA POLITICA
PUBLICA.

SE
APRUEBA?

32.
ENVIAR EL
DIAGNOSTICO A LA
SDP

33.
:SE RECIBE
CONCEPTO

TECNICO

FAVORABLE?

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

RESPONSABLE

Subsecretarfa Lider
de la politica publica,
equipo misional.

Subsecretarfa Lider
de la politica publica,
equipo misional

Secretario Distrital
de Gobierno

Secretario Distrital
de Gobierno

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

v Se validaciéon del Documento
Diagnostico e identificacién de factores estratégicos
con la dependencia lider de la politica publica.

realiza la

Nota: Los procesos de validacién con la dependencia
lider de la politica publica podra ser paralelo a su
formulacion.

¢Se aprueba?
Si, continda con la actividad 32

No, continda con la actividad 29.

Se envia documento diagndstico a la Subsectetaria de
Planeacién Socioeconémica de la SDP para revision y
concepto técnico mediante oficio.

¢Se recibe concepto técnico favorable sobre el
documento diagnéstico e identificacion de factores
estratégicos?

Si: Continua con la actividad No. 34.
No, continua con la actividad No. 29.

Nota: para las politicas en las que el mecanismo de
adopcién es Decreto Distrital, la SDP emite por
oficio recomendacién técnica, las cuales se deberan
tener en cuenta para contar con los elementos
necesarios para la fase de formulacion.

Version: 03

Cédigo: PLE-PGS-P001

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

REGISTRO

Cotreo

electrénico

N/A

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

34,
PUBLICAR
DIAGNOSTICO

|

35,
ELABORAR UN PLAN
P! DETRABAJO PARA
FASE DE
FORMULACION

A 4

36. J

REVISAR EL PLAN DE|
TRABAJO PARA FASE
DE FORMULACION

37.
SE
REQUIERE
AJUSTES?

SI

38
VALIDAR EL PLAN DE
TRABAJO PARA LA FASE
DE FORMULACION

L

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

RESPONSABLE

Oficina Asesora de
Planeacion — Oficina
Asesora de
Comunicaciones

Equipo técnico de
formulacién de
politica puablica/
Equipo de
seguimiento técnico

OAP

Equipo de
seguimiento técnico
OAP

Equipo de
seguimiento técnico

OAP

Dependencia Lider
de la politica publica,
Equipo técnico de
formulacién de PP

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Publica el documento de diagnéstico de politica
publica en la pagina web de la SDG como cabeza de
sectof.

Esta informacién se puede consultar en la siguiente
ruta: Inicio» Entidad» Planeacién» Participa.

El equipo de Formulacién de la Politica Publica
elabora un plan de trabajo para el desarrollo de la fase
de formulacién.

Nota: El plan de trabajo se elaborara
coordinadamente con la SDP y deberd contener
como minimo: cronograma, metodologia de
participacién, metodologia de construccién de
objetivos, elaboracion documento de politica publica
y formulacion del plan de accion.

< Se revisa que el plan de trabajo propuesto para la
fase de formulacion contenga los elementos minimos
requeridos y que estos sean coherentes entre si. En
caso de requerir ajustes se envian las observaciones
mediante cortreo electrénico.

aSe requiere ajustes?

Si, continda con la actividad 35.
No, continta con la actividad 38.

< Se valida la propuesta para la fase de formulacion
de la politica publica con el area misional, para que
esta corresponda con la iniciativa publica aprobada.

Version: 03

Cédigo: PLE-PGS-P001

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

REGISTRO

Documento
diagnéstico
de PP
publicado

Plan de trabajo de la
fase de formulacién

N/A

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

v

40.
EJECUTAR EL PLAN
DE TRABAJO FASE
DE FORMULACION.

\4

41.
CONCERTAR LAS

METAS Y
PRODUCTOS CON
LOS DEMAS
SECTORES Y
ENTIDADES.

v

42.
ELABORAR
DOCUMENTO DE
POLITICA PUBLICA

A\ 4

J

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

RESPONSABLE

Equipo técnico de
formulacion de
politica publica/
Equipo de
seguimiento técnico
OAP

Equipo técnico de
formulacion de
politica publica

Dependencia Lider

de la politica publica

/ Equipo técnico de
formulacién de
politica publica/

Equipo de
seguimiento técnico
OAP

Equipo técnico de
formulacion de
politica publica

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

¢Se aprueba?

Si, continda con la actividad No. 40.
No, continua con la actividad No. 35.

Ejecuta las actividades de acuerdo con el plan de
trabajo utilizando los formatos de la caja de
herramientas de la SDP. En esta actividad se debe
tener en cuenta:

*La identificacion de estrategias incluyendo las
articulaciones con las otras politicas publicas.

*La definicion de la estructura de politica publica
(cadena de valor)

*Analisis de las estrategias, de acuerdo con el
diagnéstico y la identificaciéon de buenas practicas.

* Definicion y proyeccién de Estrategias y productos

Se realiza la concertacién de Metas y Productos con
las demas dependencias y sectores.

Nota: Previo a la concertacion con los sectores y
entidades, el equipo de formulacién elaborara una
propuesta de metas y productos teniendo en cuenta
las competencias y el analisis de las causas del
problema publico identificado.

Se elabora el documento de politica publica de
acuerdo con los parametros establecidos por la SDP y
envia al lider de formulacién de politica publica. En
este documento se debe tener en cuenta como
minimo:

*Consolidaciéon y desarrollo de la estructura de la
politica publica (objetivos, enfoques, estructura de
politica publica, lineamientos).

*Establecimiento de los diferentes lineamientos de
politica  publica, instancias de coordinacion,
lineamientos de monitoreo, evaluacion, financiacion.

Se debe consolidar el documento técnico de la
politica publica y el borrador del acto administrativo
por medio del cual se adoptara la politica publica,
documento CONPESD.

Nota 1: el documento de politica publica se podra elaborar
simultaneamente al plan de accién.
Nota 2: Para las politicas publicas en las cuales el mecanismo de

Version: 03

Cédigo: PLE-PGS-P001

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

REGISTRO

N/A

Formatos caja de
herramientas

SDP

Soportes de la
ejecucion del
plan

Evidencia de
reunién

Documento
de politica
publica

Acto
administrativo

de adopcién

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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PLANEACION ESTRATEGICA Cédigo: PLE-PGS-P001

Version: 03

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE GOBIERNO

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

45.
FORMULAR EL PLAN

DE ACCION DE
POLITICA PUBLICA

v

Dependencia Lider
de formulacién de
politica publica

Equipo técnico de
formulacion de
politica publica

Nota: Esta validacion se podra realizar en paralelo
con el proceso de elaboracién del documento de
politica publica.

¢Se aprueba?
Si, continda con la actividad 45.

No, continda con la actividad 42.

Lidera y formula el plan de accién de la politica
publica de acuerdo con los parimetros establecidos
por la SDP, y en concertaciéon con las entidades
responsables y corresponsables de la implementacion
de la politica publica. El plan de accién debe
contemplar:

*Plasmar estructura principal de politica publica en el
formato establecido por la SDP

*Objetivos, resultados e importancia

*Indicadores con fuente, linea base y ficha técnica.
*Anualizacién de las metas de resultado

*Metas de producto

*Articulacion con ODS

*Articulacion con PDD

*Estimacion de costos

*Definicién de responsables

*Definicién de corresponsables

*Socializaciéon version final de plan de accién con
actores institucionales involucrados

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
adopcién es decreto distrital, este sera el documento soporte, asi
mismo se debeta elaborar la propuesta de Decreto por el cual se
acogera la politica. El proyecto de decreto distrital y su plan de
accién deberdn contar con la revisién de la Direccién Juridica de la
entidad.
- v Se valida que el documento de Politica Publica Dcilf:t?me‘ftshde
s . olitica publica
contenga los elementos minimos reql'le'ndos' en la Cpon Vistf bueno
actividad NO. 42 y que el acto administrativo de
Dependencia Lider adopcion  esté completo. Como evidencia de la -
4 de politica publica validaciéon se conserva visto bueno en estos Acto
VALIDAR EL ; o documentos por parte del lider de la politica puablica dministrativo d
DOCUMENTO DE /Equipo técnico de por pa 1d p Lp » | administrativo de
POLITICA PUBLICA formulacién dela  © correo ,electrornco remitiendo observaciones de aC}})ECIEn con
politica publica ajuste, segun corresponda. Visto bueno

Correo
electronico

N/A

Plan de accién de
politica publica
\_/-’_

Evidencia de
reunion

-

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

46. v
VALIDAR EL PLAN
DE ACCION CON EL
EQUIPO MISIONAL

\ 4
w5~
VALIDAR EL PLAN
DE ACCION CON
ACTORES
INSTITUCIONALES.

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

RESPONSABLE

Dependencia Lider
de la politica publica
/ Equipo técnico de
formulacion de
politica publica/
Equipo de
seguimiento técnico

OAP

Dependencia Lider
de la politica publica
/ Equipo técnico de
formulacion de
politica publica/
Equipo de
seguimiento técnico

OAP

Dependencia Lider
de la politica
publica/ Equipo
técnico de
formulacién de
politica publica/
Equipo de
seguimiento técnico
OAP

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

 Se valida el Plan de Accién con la dependencia
lider de la politica pablica para determinar que se
incluyan productos y resultados que atiendan la
totalidad de la problematica identificada, que todas las
acciones tengan presupuesto asignado y que tengan
un horizonte de planeacién acorde con los objetivos
de la politica. Como registro se conserva el plan de
accion validado.

¢Se aprueba?
Si, continda con la actividad 48.

No, continda con la actividad 45.

< Se valida el documento y el Plan de Accién de la
politica publica con las entidades relacionadas en la
Politica Pdblica, para determinar que las acciones son
las que se concertaron los sectores del distrito. En
caso de ser necesario se ajusta el plan de accién en la
reunién de validacién.

Version: 03

Cédigo: PLE-PGS-P001

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

REGISTRO

Plan de accién de
politica publica

N/A

Presentacion

Plan de accién de
politica publica
Evidencia de
reunion

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

49.
ENVIAR EL
DOCUMENTO DE
POLITICA PUBLICA Y
PLAN DE ACCION A
LA SDP

50.
SEMITE
CONCEPTO
TECNICO
FAVORABLE?

;

[

51.
ELABORAR

PRESENTACION DE
LA POLITICA
PUBLICA.

\ 4

u

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

RESPONSABLE

Equipo Técnico de
Formulacién de
Politica Publica /
Despacho del

Secretario

Despacho del

Secretatio

Equipo técnico de
formulacién de
politica publica

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Se envia el Documento de politica publica y el Plan
de Accién de la Politica Publica a la SDP por
comunicacion del Secretario de Gobierno.

¢Se recibe concepto técnico favorable de la SDP
sobre el documento y el plan de accién de la

politica piblica?
Si, continua con la actividad 50.

No, continta con la actividad 42.

Nota 1: el despacho envia a la OAP, el documento
y el plan de accién de la politica piblica con visto
bueno.

Nota 2: para las politicas en las que el mecanismo
de adopcién es Decreto Distrital, la SDP emite por
oficio  recomendacién  técnica  sobre el
cumplimiento de la estructura y suficiencia del
Documento de Soporte, del Decreto y del Plan de
accion para su seguimiento.

Se clabora presentaciéon de acuerdo con los
lineamientos de la SDP, para el Comité Sectorial de
Gestién y Desempefio. Se envia al area misional
tesponsable de la politica y/o al Secretatio de
Despacho.

Version: 03

Cédigo: PLE-PGS-P001

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

REGISTRO

Documento de
politica publica

Plan de accion de
politica publica

\_/_

Oficio

e

N/A

Presentacion

Correo

electronico

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

so.
VALIDAR LA
PRESENTACION DE
POLITICA PUBLICA.

53.
SE
REQUIERE
AJUSTES ?

NO

54.
PRESENTAR EL
DOCUMENTO Y

PLAN DE ACCION DE

POLITICA PUBLICA
AL COMITE
SECTORIAL

55.
SE
REQUIERE
AJUSTES ?

NO

56.
PRESENTAR EL
DOCUMENTO Y

PLAN DE ACCION

POLITICA PUBLICA

AL PRE CONPESD.

)

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

RESPONSABLE

Dependencia lider la
Politica Publica y
delegado del
Despacho del
Secretario

Dependencia lider la
Politica Publica y
delegado del
Despacho del
Secretatio

Dependencia Lider
de formulacion de
politica
publica/Oficina
Asesora de
Planeacion

Dependencia lider la
Politica Publica y
delegado del
Despacho del
Secretatio

Dependencia Lider
de la Politica
Publica/Oficina
Asesora de
Planeacién

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

< Se valida la presentacioén propuesta para el Comité
Sectorial de Gestion y Desempefio, para determinar
que corresponda con el enfoque estratégico de la
administracién y los documentos propuestos.

¢Se requiere ajustes?
Si, continda con la actividad 51.

No, continda con la actividad 54.

Se presenta el documento de politica publica y plan
de accién ante el Comité Sectorial de Gestion y
Desemperio.

Nota 1: En caso de que el Comité Sectorial realice
observaciones, el equipo de formulacién las

subsanara.

Nota 2: para el caso de las politicas pablicas que se
acogeran por Decreto distrital no es un requisito el
desarrollo de esta actividad.

¢Se requiere ajustes?
Si, continda con la actividad 43.

No, continda con la actividad 56.

Se presenta a través de comunicacién oficial el
documento de politica publica y plan de accién al
PRE CONPESD.

Nota: para el caso de las politicas publicas que se acogerin por
Decreto distrital no es un requisito el desarrollo de esta actividad.
Sin embargo, la entidad puede optar por realizar la presentacion en
este espacio a manera de socializacién del plan de accién de la
politica. Sin embargo, en el caso que no se considere necesario
adelantar la fase de Pre-CONPES D.C, deberin radicar el
documento a la Secretaria Técnica del CONPES D.C. junto con las
actas de las reuniones de concertacién de las acciones incluidas en
el plan de accién a cargo de otras entidades y otros sectores.

Nota 2: pata el caso de las politicas publicas que se acogerin por
Decreto distrital se deben seguir lo dispuesto en la politica de
opetraciéon No. 10 de este procedimiento para la adopcién de
politicas publicas por Decreto distrital.

Version: 03

Cédigo: PLE-PGS-P001

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

REGISTRO
3

Presentacion

Correo

electronico

N/A

Acta de Comité
Sectorial

N/A

Oficio

J

[Documento de
politica publica

L ___—

Plan de accion

L

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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PLANEACION ESTRATEGICA Cédigo: PLE-PGS-P001

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL Versién: 03
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C. e, . ., ..
SECRETARIA DE GOBIERNO FOI’mulaClOl’l, lmplementaCIOn y Segulmlento Vigencia dCSdCZ
de politica publica 15 de junio de 2022

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

Comunicacion
. L . de
Sty ey + Revisa metodologicamente el documento de
: RES\Zfs ARIA | PRE CONPESD  politica publica y plan de accion y envia a la SDG
| METODOLOGICA POR | ayuda de memoria (acta) y matriz de comentarios.
|  PARTEDELPRE |
I CONPESD |
7 N
N . .
7 s N ¢Se requiere ajustes?
7 SE \\
SO Ny L7 PRE CONPESD  Si, continua a la actividad No. 59 N/A
< s
S 7N

No, continda con la actividad No. 62

N s’
N/

Documento de
politica publica

59.

AJUSTAR EL Equipo técnico de
DOCUMENTO Y EL quip Ajusta el documento de politica publica, el plan de

PLAN DE ACCION DE formulacion de - o Plan de accion
LA POLITICA accion y la presentacion para el CONPESD. ajustado

ajustado

> politica publica
PUBLICA —
A4
P4 + Se valida el documento de politica publica con
VALIDAR EL Dependencia Lider ajustes, con el 4rea misional.
DOCUMENTO DE LA de la politica publica
PO(I;(l)I:\ITC,?]gé{S%EA / Equipo técnico de Comunicacion
- — formulacién de oficial de envi6 de
‘s ART los documentos al
politica pablica/ Pre CONPESD
v Equipo de

P seguimiento técnico
OAP

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

61.
PRESENTAR LA

POLITICA PUBLICA
ANTE EL CONPESD.

1

v

62.
ELABORAR HOJA DE

VIDA DE DOCUMENTO
CONPESD

v
.
VALIDAR LA HOJA DE
VIDA DE
DOCUMENTO
CONPESD

é
APRUEBA?

PUBLICAR :
| DOCUMENTOY |
[PLAN DE ACCION Dl
| POLITICA PUBLICA. :

s
]

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

RESPONSABLE

Secretario Distrital
de Gobierno

Equipo técnico de
formulacién de
politica puablica/
Equipo de
seguimiento técnico

OAP

Dependencia Lider
de la politica publica

SDP

Cédigo: PLE-PGS-P001

Version: 03

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

Presenta y somete a consideracion la politica publica
al CONPESD de acuerdo con los lineamientos de la
SDP.

Nota: En caso en que en la sesiéon del CONPESD
realice observaciones, el equipo de formulacion de la
politica publica las subsanara.

Elabora y envia hoja de vida de la politica publica,
segun los parametros establecidos por la SDP.

Se verifica por parte del Equipo de seguimiento
técnico OAP la hoja de vida de la politica publica.

Hoja de vida de la
politica publica

<" Validacién de la Hoja de vida del documento
CONPESD con el 4rea misional de la politica publica

Hoja de vida de la
politica publica

de vida de

¢Se aprueba la hoja documento

CONPESD?
Si, continda con la actividad No. 65

N/A

No, continda con la actividad No. 62

Documento
del PP, HV,

plan accién
publicados

Publica el documento de politica publica, el plan de
accion y hoja de vida en la pagina web oficial de la
SDP.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
Pagina 24 de 28



PLANEACION ESTRATEGICA

Cédigo: PLE-PGS-P001

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL Versién: 03
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C. ., . ., . .
SECRETARIA DE GOBIERNO FOI’mulaClOl’l, lmplementaCIOn y Segulmlento Vigencia dCSdCZ

de politica publica

15 de junio de 2022

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
Documento
Oficina Asesora de ~ Se publica el documento de politica publica, el plan del PP, H\t/,
pUB(’L(}'(\ AR Planeacion - Oficina = de accién, hoja de vida, presentacién y demas plan accion
- . L, . publicados
DOCUMENTO Y Asesora de documentos que se crean pertinentes, en la pagina
PLAN DE ACCION DE Comunicaciones web oficial de la Secretaria Distrital de Gobierno.

POLITICA PUBLICA.

7.
ELABORAR PLAN DE

DIVULGACION PARA

Instancia de
coordinacion de la

Define y ejecuta las acciones para la divulgacién de la

Comunicaciones

LA POLITICA .
PUBLICA. implementacién de  Politica Publica Oficiales
la PP
\ 4
68.
PONER EN ) o ) )
FUNCIONAMIENTO Gestionar la definicién de las funciones, sesiones y Acto
STANC g s ; 4s i i i i i6 administrativo
LA INSTANCIA DE Dependencia Lider demis lineamientos de la Instancia de Coordinacion
COORDINACION DE . 1 i iti qbli
o de la politica ptiblica establecida para la politica publica.
PUBLICA,
:'"""69_. ______ [
i BJECUTARLAS Ejecutan las acciones establecidas en el plan de
| ~ 1 . ., , . .
! FS’T\EEVFTEQDAESFN i Entidades accion. La Secretarfa de Gobierno consolida los Soportes de
O IABLE “N : : 2 ¢jecucion del plan
| T PLAN DE ACCION! corresponsables soportes de la e¢jecucion de los productos o
L i directamente a su cargo.
70.
SOLICITAR EL
SEGUIMIENTO AL . . L .
PLAN DE ACCION DE Dependencia Lider Se envia oficio o corteo elect.rornco solicitando el = Correo
p p .
LA POLITICA de la politica pablica | SCgUimicnto al plan de acciéon en el formato Ofici
u . clo
p p establecido por la SDP.
A 4

)

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

71.
CONSOLIDAR

LA INFORMACION
PARA EL
SEGUIMIENTO DE LA
POLITICA PUBLICA

A

TRIMESTRALMENTE (—

y
2.
VERIFICAR POR
PARTE DE LA OAP EL

SEGUIMIENTO
TRIMESTRAL DE LA
POLITICA PUBLICA.

¢SE
REQUIERE
AJUSTES?

74.
PRESENTAR
TRIMESTRALMENTE LA
INFORMACION PARA
EL SEGUIMIENTO DE
LA POLITICA PUBLICA

A\ 4

Evaluacién de
politicas,
programas y/o
proyectos
estratégicos

\ 4

‘ 75. FIN ’

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

RESPONSABLE

Dependencia Lider
de la politica publica

Oficina Asesora de
Planeacién

Dependencia Lider
de la politica publica

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

La Dependencia Lider de la Politica Pablica consolida
la informacién de seguimiento proveniente de las
entidades corresponsables del plan de accién de la
politica publica, de manera trimestral.

v Se verifica el seguimiento petiddico a la ejecucion
del plan de accién, para determinar que el reporte sea
coherente con los indicadores, las metas establecidas
y con el horizonte de planeacién propuesto y que la
informacién esté completa. En caso de identificar
observaciones se remiten a
electrénico para ajustes.

través de correo

¢Se requiere ajustes al seguimientor
Si, continda con la actividad No. 71

No, continda con la actividad No. 74

Presenta ante la Secretarfa de Planeacion, el
seguimiento trimestral de la politica publica, de
acuerdo con lo establecido en el plan de accion, en la

herramienta definida por la SDP.

Nota: Si el Comité Directivo estima pertinente
realizar evaluacion a alguna politica publica, continda
con el procedimiento GCN-P010 Evaluacién de
politicas, programas y/o proyectos estratégicos

Fin de procedimiento

Version: 03

Cédigo: PLE-PGS-P001

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

REGISTRO

Reporte de

seguimiento

N/A

Reporte de

seguimiento

N/A

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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PLANEACION ESTRATEGICA Cédigo: PLE-PGS-P001

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL Version: 03
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C. e, . ., ..
SECRETARIA DE GOBIERNO FOfmulaClOfl, 1mp1ementac10n y segulmlento Vigencia dCSdCZ
de politica publica 15 de junio de 2022

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

3.1 Documentos internos

Cadigo Documento

GCN-PO10 Evaluacion de politicas, programas y/o proyectos estratégicos

3.2 Normatividad vigente

Norma Ano Epigrafe Articulo(s)

"Por el cual se dictan normas bdsicas sobre la
estructura, organizacion y funcionamiento de los 49,50, 51 y 52
b b

Acuerdo 257 2006 organismos y de las entidades de Bogota, distrito
capital, y se expiden otras disposiciones"
“Por medio del cual se modifica la Estructura
Decteto 411 2016 Organizacional de la Secretatfa Distrital de Todo

Gobierno"

Por medio del cual se reglamentan los articulos
Dectreto 668 2017 127 y 128 del Acuerdo 645 de 2016 y se dictan Todo
otras disposiciones

Por medio de la cual se adopta la Guia para la
Resolucién 2045 2017 Formulacién e Implementacién de las Politicas Todo
Publicas del Distrito Capital"

Por medio del cual se modifica el articulo 6 del
Decreto 084 2022 Decreto Distrital 668 de 2017 y se dictan otras Todo
disposiciones.

Por medio de la cual se adopta la Guia para la
Resolucién 698 2022 Formulacién e Implementacién de Politicas Todo
Publicas en el Distrito Capital.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™ Pigina 27 de 28



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

PLANEACION ESTRATEGICA Cédigo: PLE-PGS-P001

PLANEACION Y GESTION SECTORIAL Version: 03

Formulacién, implementacion y seguimiento
de politica publica

3.3. Documentos externos

Nombre

Guia para la
formulacién e
implementacién de
politicas publicas del
Distrito

Caja de Herramientas

Fecha de
publicacién o
version

2017

2017

Entidad que lo emite

Secretatria Distrital de
Planeacién

Secretaria Distrital de
Planeacién

Vigencia desde:
15 de junio de 2022

Medio de consulta

http://www.sdp.gov.co/pottal/page/po
rtal/PortalSDP/SeguimientoPoliticas /P
oliticasSectoriales/recursos_politica_pu

https://drive.google.com/drive/folders
/IMhZMG4w301Qy_-
GTgiwll15gl6yTPAHCE?usp=sharing

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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