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I R A M I I E s ® A tener en cuenta al realizar el tramite...
®

¢Quién? | Cualquier persona natural o juridica, que lo requiera.

¢Cuando? | Cualquier dia calendario que lo requiera.

¢Donde? | En linea o presencial acercandose a la Alcaldia Local respectiva.

SECRETAR iA DISTRITAL DE GOBIERNO ¢Beneficios? | Acreditacion ante entidades (Bancos, DIAN, juzgados, etc.)

“Pasos para gestionar exitosamente sus tramites de Propiedad Horizontal”

Inscripcion - Actualizacion representante Legal y/o Revisor fiscal - Extincion de la Propiedad

1. RECOLECCION DE DOCUMENTOS

Antes de comenzar es importante que recopile los
siguientes documentos:
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\/Q\, Acta de asamblea \/.\, Certificado de libertad y tradiccidon
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| 5 \/Q\, Acta de consejo \/‘\, Carta aceptacion del cargo
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@, Escritura publica (®, Cédula de ciudadania

Una vez recolecte los documentos, lo invitamos a que los escanee en
baja resolucion y tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

2. REGISTRO

Una vez escanee y nombre sus
documentos estara listo para registrarse
en este Enlace

{COMO NOMBRARLOS? PESO ARCHIVOS

NO USAR ' mayusculas, El peso maximo de los
caracteres especiales, archivos esta disponible
tildes, espacios y numeros. en nuestro portal

Use nombres cortos
(ej. cédula, consejo)

Atencion | Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones para llevar a cabo de
manera virtual y exitosa el registro de su usuario:

INGRESAR

PERSONAS NATURALES REGISTRAR CEDULA

FORMULARIOS REPRESENTANTES

Para hacer su registro
como persona
natural, haga uso del
numero de su cédula
de ciudadania.

NO USAR

El NIT de |la
copropiedad ; use
SU numero de
Cédula.

Todos los
representantes
legales y/o revisores
fiscales deben estar
registrados.

Asegurese de llenar
todos los campos y
de registrar un
correo que use
frecuentemente.

Lo invitamos a calificar nuestro servicio
Encuesta de percepcién Aqui

3. TRANSCRIPCION 4& . SEGUIMIENTO J

Para consultar el estado de la solicitud,
subsanar, descargar y crear nuevas solicitudes.

CONSULTA WEB ' VENTANILLA VIRTUAL
Recuerda tener a la mano Recuerda tener a la mano
los siguientes datos: los siguientes datos:

EVITE RECHAZOS EDICION DE DATOS

Todos los datos son
modificables, a
excepcion de la

matricula y la cédula.

La informacion de los
documentos adjuntos deber3a
coincidir con la informacion
de los formularios

No. Fecha
Radicado Creacion

Usuarioy No. Matricula
contrasena Inmobiliaria

Este proceso parte del principio constitucional de la buena fe;
confiamos en usted y en los datos que nos facilité durante todo el
proceso.

Enlace disponible Aqui Enlace disponible Aqui
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