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EL SECRETARIO DISTRITAL DE GOBIERNQ,
En uso de sus facultades constitucionales y legales, en especial las conferidas por las Leyes
152 de 1994 y 489 de 1998 v el literal k del articulo Jo. del Decreto Distrital No.411 de
2016,y

CONSIDERANDO:

Que et articulo 209 de la Constitucién Polftica sefiala que la funcién administrativa estd al
servicio de los intereses generales y se desarrolia con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacién, la delegacidn y la desconcentracion de funciones.

Que en desarrolio del articulo ibidem, la Ley 1437 de 2011, en el inciso segunde de su
articulo 30. sefiala que: “Las actuaciones adminisirativas se desarrollardn, especialmente,
con arreglo a los principios del debido proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe,
moralidad, participacion, responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacion,
eficacia, economiay celeridad...”.

Que, igualmente, el inciso primero del articulo 3o. de la Ley 489 de 1998 reitera fa referida
disposicién constitucional, al sefialar que: “...La funcidn administrativa se desarrollaré
conforme a los principios constitucionales, en particular los atinentes a la buena fe,
igualdud, ~ moralidad,  celeridad,  economia, imparcialidad,  eficacia,  eficiencia,
participacion, publicidad, responsabilidad y transparencia. Los principios anferiores se
aplicardn, igualmente, en la prestacion de servicios publicos, en cuanto fiteren compatibles
con su naturaleza y régimen.”

Que en desarrollo del articulo 339 Constitucional, el Cangreso de la Repablica expidié la
Ley Orgéanica del Plan de Desarrollo, Ley 152 de 1994, a través de la cual se establecieron
los procedimientos y mecanismos para la c¢iaboracion, aprobacién, ejecucidn, seguimiento,
evaluacion y control de los planes de desarrollo.

Que en dicha norma se cred el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacional
como un strumento para la planeacion que registra los programas y proyectos viables
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técnica, ambiental y socioeconémicamente, susceptibles de financiacion con recursos del
Presupuesto General de la Nacién.

Que lo anterior dio lugar a que el entonees Departamento Administrativo de Planeacién
Distrital reglamentara el funcionamiento del Banco de Programas y Proyectos de la
Administracién Central y Descentralizada, Empresas y Localidades, a través de la
Resolucién No.15 del 23 de enero de 1997.

Que a través del Decreto Distrital No.449 de 1999 se actualizaron log procedirmientos del
Banco Distrital de Programas y Proyectos.

Que en el articulo 13 del citade Decreto se seilald respecto del avance de los proyectos lo
siguiente: “Programacion y Seguimiento del Avance de Pravectos. Todos los proyectos de
inversién regisirados en el Banco de Programas y Proyectos que se estén efecutando en la
vigencia deberdn contar con un instrumento denominado "Avance de Proyectos”, en el que
las entidades responsables de los proyectos deberdn programar y efectuar el seguimiento a
la efecucion de los mismos, de acuerdo con los lineamientos establecidos en el Manual de
Procedimientos que para el efecto expida el Departamento Adminisirativo de Planeacion
Distrital...”

Que mediante Resolucion No.803 de 2006, la Secretaria Distrital de Gobierno adoptd ef
sistema SIPSE como una herramienta informdtica que permite articular las funciones
realizadas en sus dependencias, asf como registrar y sistematizar la informacion de gestion,
inversion del nivel central y funcionarniento de la entidad.

Que a través del Acuerdo Distrital No.645 de 2016, se adoptd el Plan de Desarrollo
Econdémico, Social, Ambiental y de Obras Pitblicas para Bogota D.C. 2016 - 2020 “Bogotd
Mejor para Todos ™.

Que para garantizar el cumplimiento y eficacia del plan distrital de desarrollo Y, en
particular, de las metas establecidas para la Secretaria Distrital de Gobiemo, se deben
gestionar y desatrollar, permanentemente, programas y proyectos de inversion, a través de
instrumentos que faciliten ¢! cumplimiento de los objetivos y metas, propendiendo por su
ejecucién en costos y plazos previstos, con sujecion a los requerimientos de calidad
establecidos, y fortaleciendo los sistemas de planeacién y de control, asi como la
coordinacidn entre las diferentes dependencias de lz entidad.
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Que con base en lo anterior es indispensable contar con un grupo de trabajo de programas y
proyectos de inversion en el que cada integrante tenga uma funcion primordial en el
plantcamiento, puesta en marcha y ejecucion de los proyectos llevados a cabo al interior de
la Secretaria Distrital de Gobierno.

Que mediante Resolucién No.130 de marzo 11 de 2011, la Secretaria Distrital de Gobierno
conformé el Grupo de Trabajo de Programas y Proyectos de Inversion y sefiald
lineamientos para su operacion.

Que se hace necesario modificar la Resolucion No.130 de 2011, en aras de establecer un
nuevo margen de funciones y obligaciones para cada uno de los integrantes del Grupo de
Trabajo de Programas y Proyectos de Inversion de la Secretaria Distrital de Gobierno, asf
comg para ajustar las denominaciones de los empleos de sus miembros a ias sefialadas en la
Resolucién No.959 de 2016, que modifico el Manual Especifico de Funciones y
Competencias Laborales, como consecuencia del redisefio institucional de la entidad
ordenado por el Decreto Distrital No.411 de 2016.

Que el literal k del articulo 3o. del Decreto Distrital No 411 de 2016, sefiala que es funcion
del Despacho del Secretario de Gobiemo: “Crear, conformar y asignar funciones a los
organos técnicos de asesoria y coordinacion, necesarios para el cumplimiento de la misién
de la Secretaria.”

En merito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1o. CONFORMACION: Con el propdsito de fortalecer la capacidad
operativa, administrativa y el desempefio institucional en la gestidn de programas y
proyectos de inversion, que corresponde ejecutar a la entidad, se conforma el Grupe de
Trabajo de Programas y Proyectos de Inversién de la Secretaria Distrital de Gobierno, asi:

* El Comifé Directivo del Grupo de Trabajo de Programas y Proyectos de
Inversién: Es la instancia coordinadora y articuladora de las actividades que se
propongan y desarrollen en la formulacion, programacidén y seguimiento de los
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programas ¥ proyectos de inversion, con miras al cumplimiento de la mision, vision
y objetivos institucionales.

®  Gerente/a de Proyectos de Inversion: Es el responsable de formular, actualizar, J
hacer seguimiento y, en general, coordinar la ejecucion de los proyectos de
inversion que le son asignados. Su designacioén la efectuard el Secretario Distrital de
Gobierno mediante acto administrativo.

¢ Gestor/a de Proyectos de Inversién: Es el servidor publico responsable de apoyar
las labores administrativas, de programacion y seguimiento de los proyectos
asignados al responsable o gerente de proyecto. Su delegacion corresponde al
respectivo Gerente de Proyecto. {

e Apalista de Proyectos de Inversién: Es el servidor publico responsable de
asesorar técnicamente al gerente y al gestor de proyectos de inversién en las etapas
de formulacion, actualizacidn, ejecucion, seguimiento y evaluacién de los proyectos
de inversién. Su designacién corresponde al Jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion.

e Areas de Apoyo: Las areas de apoyo son las dependencias de la Secretaria que,
dentro de sus competencias funcionales, deben interactuar con el Grupo de Trabaje
de Programas y Proyectos de Inversién para el cumplimiento de sus objetivos.

Estas dreas adelantan actividades que posibilitan el mayor aprovechamiento de los
recursos, ¢l accionar coordinado, Ja multiplicacion y transferencia de conocimientos
y de informacion, y soportan fas actividades directas e indirectas de los programas y
proyectos. Entre ellas se encuentran:

Oficina Asesora de Comunicaciones
Direccién Juridica

Direccion de Gestion del Talento Humano
Direccién Administrativa

Direccion Financiera

Direccion de Tecnologias e Informacion
Direccion de Contratacién
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PARAGRAFO. El Grupo de Trabajo de Programas y Proyectos de Inversion actuard
dentro del marco sefialado en las politicas, estrategias, planes, lineamientos, metodologias,
procesos, procedimientos, manuales técnicos, gufas, sistemas y mecanismos de cardcter
técnico, administrativo y organizacional para la gestion y manejo de los recursos
presupuestales, humanos, técnicos, materiales v fisicos de la entidad.

ARTICULO 20. PRINCIPIOS ORIENTADORES: Los principios generales que
orientan la labor del Grupo de Trabajo de Programas y Proyectos de Inversién son aquellos

que rigen los procesos de planificacién y los aspectos presupuestales, contenidos en las
Leyes 152 de 1994 y 489 de 1998 y demés normas concordantes.

ARTICULO 30. DEL COMITE DIRECTIVO: El Comité Directivo del Grupo de
Trabajo de Programas y Proyectos de Inversion - GTPPI de la Secretaria Distrital de
Gobiema estara conformado por:

El/la Secretario/a Distrital de Gobierno o st delegado

El/la Subsecretario/a de Gestion Local

El/la Subsecretario/a para la Gobernabilidad y ]a Garantia de Derechos
El/la Subsecretario/a de Gestion Institucional

EV/la Director/a de Relaciones Politicas

Elfla Jefe/a Oficina Asesora de Planeacion

PARAGRAFO 1o. A las reuniones del Comité Directivo del GTPPI podréan asistir los
directivos y jefes/as de las demds dependencias de la Secretaria Distrital de Gobierno, en la
medida en gue se requieran; quienes participaran con voz y sin voto.

PARAGRAFO 20. El/la Jefe/a de la Oficina Asesora de Planeacién ejercera la Secretaria
Técnica del Comité Directivo del GTPPI, y para el efecto podra contar con el apoyo del
servidor pablico que designe para el efecto.

ARTICULO 40. OBLIGACIONES DEL COMITE DIRECTIVO: Bl Comité Directivo
del Grupo de Trabajo de Programas y Proyectos de Inversion tendrd las siguientes
obligaciones:
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1. Servir de érgano consultivo para la formulacién, gjecucion, seguimiento y
evaluacion de los programas y proyectos de inversion de la entidad.

programacion y seguimiento de los programas y proyectos pata el cumplimiento de
la misidn, visidn y objetivos institucionales.

3. Hacer seguimiento periédico a la gestidn de los proyectos de inversion y efectuar
las recomendaciones necesarias para el adecuado direccionamiento de la inversion
de la entidad.

- Verificar que la gestién inherente a los proyectos de inversion se enmarque dentro
de las politicas y objetivos institucionales.

ARTiCUL'O 50. OBLIGACIONES DE LOS GERENTES DE PROYECTOS DE
INVERSION: Los/as Gerentes/as de Provectos de Inversion fendran las siguientes
obligaciones:

1. Presentar al Comité Directivo del Grupo de Programas y Proyectos de Inversién la
formulacién del proyecto de inversion asignado, de tal forma que permita contribuir
al cumplimiento de las metas de la entidad y del plan distrital de desarrollo e
identificar las necesidades que se desean transformar, de acuerdo con Ia
metodologia establecida por la Secretaria Distrital de Planeacion; para lo cual
contaran con el apoyo téenico de la Oficina Asesora de Planeacion.

2. Dirigir, coordinar y articular las actividades propuestas en la formulaci6n,

correlacion entre el avance fisico de las metas plan de desarrollo y las metas
proyecto y la ejecucion presupuestal efectuada.

3. Garantizar la coherencia y articulacién de las adquisiciones previstas en el plan
anual de adquisiciones con las metas proyecto de inversién y las metas plan de
desarrollo a las cuales esta asociado el respectivo proyecto de inversion.

4. Garantizar que la informacion integral de los proyectos de inversién asignados sea
traritada y se encuentre actualizada en el aplicativo SIPSE, desde la formulacién y
seguimiento de los proyectos de inversion, hasta la ejecuciéon precontractual,

2. Controlar financieramente el proyecto de inversidn, verificando que exista la debida
|
I
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contractual y poscontractual de cada uno de Yos contratos y convenios que soportan
el proyecto.

Presentar al Comité Directivo del GTPPI el plan anual de adquisiciones
correspondiente al proyecto de inversion asignado y las actualizaciones
correspondientes, con las debidas justificaciones.

Proponer de manera oportuna, & la Oficina Asesora de Planeacion, las
modificaciones en la formulacién, metas, actividades, indicadores, presupuesto ©
cualquiera de los componentes de los proyectos de inversidn, adjuntando la
correspondiente justificacion y los documentos establecidos para tal fin.

Presentar periodicamente, a la Oficina Asesora de Planeacion, los Informes de
Gestién que contengan los avances fisicos y presupuestales del proyecto, asi como
el seguimiento y evaluacion de los indicadores relacionados con los compromisos y
metas establecidas en ¢l plan distrital de desarrollo y/o sobre las materias
relacionadas con la ejecucidén del proyecto.

Responder por la formulacion, actualizacién, coordinacién y seguimiento de la
ejecucidn de los respectivos proyectos de inversion.

Aprobar y revisar los trdmites previos que se adelanten en relacion con los pracesos
de seleccidn, la celebracion y ejecucion de contratos y convenios para el desarrollo
del proyecto en los aspectos técnicos (estudios previos, especificaciones, estudios
basicos, disefios y planos, entre otros); administrativos y financieros {cotizaciones,
disponibilidades y reservas presupuestales, radicacién de cuentas, etc.) y juridicos
{pliegos, evaluaciones, observaciones, etc.); garantizando asi una adecuada
programacion y ejecucion del plan anual de adquisiciones vy del plan anual de caja
en cada vigencia.

. Cumplir con los procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestién de
la entidad en materia de planeacion, financiero, contractual, administracién,
desarrollo del talento humano y de control.
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11. Presentar los informes que sobre el proyecto soliciten la ciudadania, los organismos
de control y demds entidades distritales o nacionales, en coordinacidén con la
Oficina Asesora de Planeacién.

12. Custodiar, conservar y responder por el archivo de gestion de la formulacion,
gjecucion y control de los proyectos, asi como por los documentos soporte, de
acuerdo con los lineamientos de gestién documental.

ARTICULO 60. OBLIGACIONES DEL/LA JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE
PLANEACION: El/la Jefe/a Oficina Asesora de Planeacion €s responsable de liderar y
coordinar las etapas de formulacion, actualizacidn, ejecucion, seguimiento y evaluacion de
los proyectos de inversion de 1a entidad, y tendra las siguientes obligaciones:

I. Definir los lineamientos para realizar la formulacion, ejecucién, seguimiento y
evaluacion de los programas v proyectos de inversién de la entidad.

. Dar viabilidad a los proyectos de inversién presentados para su estudio, que asi lo
ameriten.

. Coordinar la generacién de informes de formulacién, seguimiento y evaluacion de
los proyectos de inversion.

- Coordinar la formulacién del anteproyecto de presupuesto de la entidad.

- Coordinar, en conjunto con la Direccion de Contratacién, la formulacion y
seguimiento al plan anual de adquisiciones de 1a entidad.

ARTICULO 70. OBLIGACIONES DE LOS GESTORES DE PROYECTOS DE
INVERSION: Los gestores de proyectos de inversion tendrdn como obligaciones las
siguientes:

1. Adelantar e impulsar las acciones necesarias en las etapas precontractual,
contractual y poscontractual de los contratos y convenios que faciliten la gjecucion
del respectivo proyecto de inversién, dando cumplimiento a los procedimientos de
planeacion y contratacidn establecidos en el Sistema Integrado de Gestién de la
entidad.
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. Llevar el control financiero y del avance fisico de las metas plan desarrollo y metas
proyecto, de acuerdo con la ejecucidn de los contratos y convenios asociados al
proyecto de inversion, asi como gestionar la depuracion de pasivos exigibles y
reservas presupuestales.

. Realizar permanentemente el registro de la informacién integral de los proyectos de
inversion en el aplicativo SIPSE.

. Apoyar a ¢l/la gerente/a de proyecto en la formulacién y actualizacion del proyecto
de inversion y del plan de accién, dando cumplimiento a los lineamientos
establecidos por la Sccretarfa Distrital de Planeacion y la Oficina Asesora de
Planeacion.

. Apoyar en la elaboracion del plan anual de adquisiciones del proyecto de inversion
Yy sus respectivas actualizaciones.

. Apoyar al analista de proyecto en la elaboracion de los informes de gestion del
proyecto de inversion.

. Realizar la programacion, reprogramacién y seguimiento del programa anual de
caja.

. Apoyar en las gestiones de cardcter administrativo que se generen en ¢l desarrollo
de las acciones y actividades propias de! respective proyecto, dando cumplimiento a
los linearnientos de gestidn documental de la entidad.

. Presentar inforrmes mensuales al Gerente de Proyecto sobre ¢l avance fisico de las
metas plan de desarrollo y metas proyecto.

ARTICULO 80. DE LOS ANALISTAS DE PROYECTOS DE INVERSION: Los
analistas de proyectos de inversién tendrdn como obligaciones las siguientes:

1. Acompailar y asesorar técnicamente al/la Gerente/a v Gestor/a de Proyecto en la
formulacién, ejecucion, seguimiento y evaluacion de los proyectos de inversion
segin la metodologia, normatividad y procedimientos establecidos por las
Secretarias Distritales de Planeacion, Hacienda y Gobierno, en ¢l marco del plan
distrital de desarrollo y de la plataforma estratégica de la entidad.
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Acompafiar y asesorar técnicamente al/la Gerente/a y al Gestor/a del Proyecto en la
elaboracién de las modificaciones que se requieran en el proyecto de inversion
respecto a la formulacién, metas, actividades, indicadores, presupuesto o cualquiera
de sus componentes.

Acompafiar y asesorar técnicamente al/la Gerente/a v al Gestor/a del Proyecto en la
elaboracién del anteproyecto de presupuests y del plan anual de adquisiciones del
proyecto de inversion, en el marco del plan distrital de desarrollo v de la plataforma
estratégica de la entidad.

- Realizar la inscripcién de los proyectos de inversion a carge de la entidad, en el
Sistema de Seguimiento al Plan de Desarrollo Distrital “SEGPLAN" y registrar,
actualizar y hacer seguimiento a la informacién del plan de accion, metas proyecto
indicadores y componentes de inversion, gestion, actividades y territorializacion.

»

Realizar, en e} aplicativo PREDIS de la Secretaria Distrital de Hacienda, el registro
del presupuesto asignado al proyecto de inversién y su distribuci6n en los diferentes
componentes de gasto, asf como las modificaciones que se requieran.

Realizar el seguimiento a la gestién presupuestal de los respectivos proyectos de
inversin y presentar oportunamente las observaciones y recomendaciones
pertinentes. )

Elaborar y consolidar los informes requeridos en relacidn con los proyectos de
inversion con base en la informacién suministrada, en el aplicativo SIPSE, por
los/as gerentes/as y gestores/as de provectos de inversién,

Interactuar con las Secretarias Distritales de Hacienda y Planeacion en lo referente a
la ejecucion, seguimiento fisico y financiero de los proyectos de inversion.

ARTICULO 90. VIABILIDAD TECNICA: La Oficina Asesora de Planeacion emitird,
cuando corresponda, viabilidades técnicas durante la ejecucion fisica y/o presupuestal de
los proyectos de inversion, verificando aspectos tales como:

» Concordancia y pertinencia de la contratacion respecto a su contribucion al logro de
los objetivos y las metas dei proyecto y del plan distrital de desarrollo.
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» Concordancia de la contratacién con respecto al componente Productos, Metas y
Resultados- PMR.

Concordancia de la contrataciéon respecto a las actividades del proyecto y su
relacion con el cumplimiento de los objetivos, metas, recursos presupuestales y
componentes de gasto.

ARTICULO 100. VIGENCIA: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su

expedicién y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial la Resolucion
No.130 del 11 de marzo de 2011.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dadaen Bopotd, D.C.,alo
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Sécretario Distrital de Gobiemo

Revisd:  Adriara Lucia Jiménez Rodriguez, Directora Juridica
Lady Johana Medina Murillo, Jefe Oficina Asesors Planghcion

Proyectd: Kelly Carolina Morantes Pérez, Abogada Subsecrctariade Gestion Instituciony! £
Diana Esmeralda Zarale Suarez, Profesional Oficina Asesora dc Planeacion nghj
Liliana Casas, Profesicnal Oficina Asesors de Planeacion

Aprabd:  Lobar Andrés Chaparro Cabra, Subscerctario de Gestion tituciona.lﬁf
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