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GERENCIA DE LA INF0RMACI6N 
gesti6n DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

DEVOLUCI6N DE COMUNICACIONES OFICIALES
ALCAU3IA MAYOR 
OE BOGOTA D.C. 

DoaBanoMcuiuii«ovco>wnKlt
Seeratsria de Goblemo

Fecha: \(>> - O ^ ^

Yo _ANDRES FERNANDO MURCIA GOMEZ identificado con cedula de ciudadaiua numero __80202314__de
BOGOTA en mi calidad de notificador responsable de las entregas de las comunicaciones oficiales de la Secretana 

Distdtal de Gobiemo - Alcaldla Local de Bosa, manifiesto bajo la gravedad de juramento prestado con la firma de este 
documento, que me acerque a la direccion registrada en la comunicacion relacionada a continuacion, la cual no pudo ser 
entregada por las razones expuestas:

ZonaRadicado

?is 5561
DestinatarioDependencia Remitente

^ > Cc' ‘ //cr nc r-
Motivo de la Devolucion Detalle

1. No existe direccion '
2. Direccion deficiente ^
3. Rebus ado
4. Cerrado
5. Fallecido
6. Desconocido_______
7. Cambio de Domicilio
8. Destinatario Desconocido
9. Otro

FechaRecortidos

lU> CP& rla Visita
2a Visita
3a Visitu

__________DATOS DEI, NOTIFICADOR
ANDRES FERNANDO MURCIA GOMELNomb*e legible /

Fitma

80202314 de BogotaNo. de identificacion
Nota: en caso de que el documento este en estado de devolucion fijar en cartelera de conformidad con lo preceptuado en el
articulo 209 de la Constitucion PoKtica de Colombia 7 en el parrafo segundo del artfculo 69 del Codigo de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrative (Ley 1437 de 2011).
Constancia de fijacion. Hoy, ’_______ ^ ^ ^ ^ ^^............................... , se fija la presente

comunicacion, en un lugar visible de la Secretana Distrital de Gobierno Alcaldfa Local de Bosa, siendo las siete de la maiiana 
(7:00 a.m.) por el termino de cinco (5) dias habiles.

Constancia de desfijacion, El presente oficio permanecera fijado en lu?ar visible al publico de la Secretana Distrital de
el termino de cinco (5) dias habiles y se desfijara el, 

, a las cuatro y treinta de la tarde (4:30

Este documento debera anexarse a la comunicacion oficial devuelta, su informacion asociarse al radicado en el aplicativo 
documental de archives y expedientes y devolver a la dependencia productora para incorporar en el respective expediente.
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Senor(a)
CARLOS HERNANDO CASTILLO HERNANDEZ
CALLS 55 SUR #102 A-08 GRID A DEL A EL PORVENIR
Correo: Admon.phl5@umail.coin
Ciudad

Asunto: Respuesta a petition

Rcferencia: Radicado No. 20215710052992

Cordila saludo,

Por medio del presente y dan do alcance a su pedcion impetrada ante la Alcaldia Local de Bosa, la cual fue 
registrada bajo el numero de la referenda en la cual solicita; “... For medio de lapresenle mepemito dar aceplacion de 
formal a! cargo de!administradorpara la copropiedad CONJUNTO CAMINOS PORI 'ENIR III..al respecto me permito 
hacer las siguientes precisiones:

manera

Por otro lado, si su pretension es realizar el tramite de cambio y/o registro y posterior certificacion de la 
representacion legal de la personeria jun'dica de la copropiedad, se debe observar lo dispuesto en el capitulo II, 
de la Ley 675 de 2001 Articulo 8°, el cual reza:

“ARTtCULO So. CERTIFICACION SOBRE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LA 
PERSONA JUR1DICA. La inscripciony posterior certificacion sobre la existenciay representacion legal de las personas juridicas a 
las que abide esta ley corresponde al Alcalde Municipal o Distrital de! lugar de ubicacion de/ edificio o conjunto. o a la persona o entidad 
en quien este delegue esta facultad.

I -a inscripcion se rea/ipard mediante la presentacidn ante el funcionario o entidad compelente de la escritura registrada de constitution del 
regimen de propiedad horizontaly /os documentos que acrediten /os nombramientosy aceptaciones de quienes ejergan la representacion legal 
y del revisor fiscal Tambien sera objeto de inscripcion /a escritura de extincion de la propiedad horizontal para efectos de certijicar sobre 
el estado de liquidation de la persona juridica".

Asi las cosas, este Despacho le informa que el medio sugerido para realizar el tramite de inscripcion y posterior 
certificacion de representacion legal en la actualidad es virtual, por lo que debe ingresar a la pagina web de la 
Secretan'a Distrital de Gobierno (www.gobiernobogota.gov.co/TRAMITES/), entrar al icono de propiedad 
horizontal en donde podra crear el usuario de la copropiedad y subir la documentacion para el tramite 
correspondiente.

Para la actualization de la representacion legal por este medio, es necesario acreditar los siguientes documentos 
escaneados totalmente legibles:

• Escritura completa de consdtucion al regimen de propiedad horizontal de la copropiedad. Si tiene 
dificultad con el cargue del documento por superar el tamaho maximo permitido, podra aportar un 
parcial que contenga la informacion general de la copropiedad (primeros folios) y el funcionamiento de\ 
los organos de administracion (ultimos folios)
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• Certificado de tradicion y libertad de la copropiedad con vigencia no superior a 30 dias.
• Acta de Asamblea General del ano en curso, con las firmas de presidente, secretario y firmas del comite 

verificador del acta si la asamblea asi lo decide, en donde se elija al consejo de administracion o al 
representante legal, si es su competencia.

• Acta de Consejo donde se elija Representante Legal, de ser su competencia, con firmas de los consejeros 
indicando el periodo por el cual se nombra.

• Carta de aceptacion dirigida al organo de administracion que lo eligio.
• Copia de la cedula de ciudadania del nuevo representante legal.
• Copia del acto de inscripcion inicial de la copropiedad ante este despacho o en su defecto copia de la 

ultima certificacion de representacion legal, (debe adjuntarse en el campo llamado acto administrative)

En caso de presentar inconvenientes con el cargue de los documentos puede solicitar asistencia al 
correo electronico propiedad.hoiizontaKV/ gobiernobogota.gov.co.

Asi mismo, es precise indicarle que, si Listed realize una solicitud de certificacion de representacion legal por 
medio de la plataforma de tramite virtual, es por este mismo medio por el cual listed puede acceder con su 
respective usuario y contrasena a verificar en que estado sc encuentra la solicitud.

En consecuencia, la presente respuesta es total para su requerimiento, sin perjuicio de la informacion adicional 
que requicra o desee obtener sobre la gestion administrativa que se adelante.

Agradecemos su preocupacion por ayudarnos a construir un Nuevo Contrato Social y Ambiental.

Cordialmente,

^ClZETH JAHIRA Gt^NZALEZ VARGAS
Alcaldesa Local de Bosa
alcalde, bosa@gobiernobogota.gov. co

Reviso y \probo: John Alexander Carrillo I’allares - Profesional Kspecialixado 222-24 
Reviso: Judy Carolina I’arrado N'anegas - Profesional Universitario 219-ljjZ^ .
Proyecto: Niyireth Tatiana Paex 11ernantlex-Profesional I'Dl.R Q /
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