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Seftor fa)

Ciudad. 

Asunto.

4

%RA FUQUENE;!
O.40 B - SUR

Requerimiento CPS- 026-2020I

suscrito en^efpDLCB vCUstPrtPmotadaS ?n 61 Contrat0 de PrestaciOn Servicios No. 026-2020,

- or, lo prescribe (a cteusula cuarta del mencionado contrato:
S! pay, a nj^arj pmxa prtffmuaUn to PACj la tKtnpfl dt les ii&knm /. Ufsrmt mnmtd A Mindidt,

// CrrrifaacnJurw*i*hi dt nUncmmInfwlc. 111. Vamuto 
(utnta tie cobro. p. Certiftcado tie tvmpimmto par d aptniur to cooirato. V. Cton dt h ptanilh de Me de hi atones
a! n^men de teytritbd soan! inte^njl... Aj

H°r/?D?rSe ^^'rTia deber^ anexar el formato de control de retiro y el paz y salvo 
de ORFEO; para ello, es importante tener en cuenta lo siguiente:

comunrcacidn. Lo anted

i. El Formato (Jle control dc Retiro GCOGC1-F102 dcbc scr descargado nor el contratbta deb pbtnforma 
INTRANET de b Sccrctarb de ‘ ' mmopntA.rnv.fo/prnct'Ju___

------- ------- / -...... - ,-----con el informe al fipoyo a la supervision y/o Hder de area.
2. lil apoyo a la supervision y/o Kcier debcra igualmenre firmar y aprolinr el informe dc actividadcs eomo 

el certificado de cumplimiento, rmabnentc debcra firmar cl formato de control tie rerirn,
3. Sc debera tramitar urnudmcnte con bs areas correspondicntcs la aprobacion del control dc retiro.

cnn.1 L’CSt

F;ira lo cuAlJveriGcani prevkmentc:
► l{\2 V SALVO APLICATIVO DE GESTION DOCUMENTAL - ORl'LO: d Apoyo a la 
supemsion xididani cl cumplimento dc las actividadcs indicadas por d contratista en cl mfonm1 dc 
acrividadcs y aprobara d cumpUmiemo dd tramitc dc los docvimcnrns t^uc Ic fueron asignados a 
traves del aplicativo ORFEO. En consccucncia. pant la aprobacion dd infonne dc nctividadcs, la 
bandeja dd usuario debera ^ucclar cn ccros (si tienc usuario).
*»* ENTREGA ( j\RNE INSTITUCIONAL: El cnntrarista tlcbcnt rcmitir al corrco clccrmnico 
dd prdlfesional dd area dc prcnsa consrancia dc la dcstruccion fisica del carnc; podra adjuntar un.i 
foto tljl came y otra foto con cl came dcstruido. Hn caso de no tener d came instirudonul, cl 
contrarista debera attcxnr copia dd demmein rralizado. F.n ambos casos, d comratisra debera 
anexar al infomic presentado al apnyo a la supen-ision una copui de cstc rnimife.
> ENTREGA DEI. BACKUP: El cemrnuisra debera rcmitir junto con su infonne dc 
nctividaidcs, copia dd backup dd compufador asignado (en 
•apliejue . SLSieinas,d»olivnnfidn.4iicLnoliopiy.iiti\:^<>

i caso que
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PpSiiii^ilgi
e estos lucres) ami jio ha realr/ado ci tramitc rcspccihj)). Si al realizar la consulta Ij namna 

^ ^UICt> CS ^ue no ^ene ^’encs usign^05. P0f 1° cual sej deberi anexar

i

i

• c tcner biencs asignados al Fondo dc Desanoilo l^octi de Gudad Bolivar de1 acucrdn «-r.n rl 
proce >tnt° GCO GC1 P002, cn su pob'rica de optradon No. (i establece: “Las bhits ashmlns a 

f itn'‘ rf*1) jl° nntratista de la Scmtana Dishital dc Cobh mo y Fondas de Dtsonvlh Lncd 
ngf* in oseus/t ntprrfitv htiYniario^tn rat* dr )ffrin q trns/t/do de k %ptndtn<in think dtsanv/lu sits klwirs inn 
flCX (Wf lf((1(t(ii k (iifjtfti td ftft btmdklo a a tjnrtn rfft dfsmtde la msma ana, pnm notification a la ^irttciin 

' ! u ™ iwpatv t i iivl Centralypam las alcaldm hoiks alahfiacenbta. ham naHtytr el tnishidn tnttUniii,
^ md’h df' 0 g"/wf" ■'l»>’»-’fnMtlnlsmh, sen ,1™*" (subravado aiera dc

Ai-*aI u ,e*^/ 1 escargar d formato GCO-GCI-F029, (Formato traslado cambio de responsablc) 
. ' m .net ‘Utz / GesrionCorporarh-a lnstimrional|/ Fonnatos, diligrnciarlo dc acucrdn a
ios biencs asignados, Crmarlo (digitalmcnle) por las partes tanto que enrrega y rccibe v envkrlo por
en "dapfair'0 ^ U refer cl rcspcctivo movimic.uo

El paz y salvo del area del Almacen y Sistemas, procedera o umdo cl eontratista ya no nccc^iic o 
no deba mar los bicncs (computador), backup y el aplicativi Orfeo se cncuentre en ceros. 

AREAGESIION DOCUivlENTAL: fnl.cindadbnlivjlpfrVniail.cnm.
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Finalmente, le informamos que, de hacer caso omiso a esta cDmunicacidn o no alleqar los 
documentos solicitado^n^o del termino, se preceded a realizar la liquidacidn de su comrato 
en los timings de lei^

Atei :e>
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GERENCIA DE LA INFORMACION 

GESTI6N DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 
DEVOLUCI6N DE COMUNICACIONES OFICIALES

rALCAJ-DlAhUYOR <~
JXeOGOTACM;.

aowfwowaWMotcCTfWnicw
Secrelarts de Goblemo

- o&- 'Z.C>T-\Fecha:

identificado con cedula de ciudadama numero ftp de
notificador responsable de las entregas de las comunicaciones oficiales de la Secretaria Distrital de Gobierno - Alcaldia Local, 
manifiesto bajo la gravedad de juramento prestado con la firma de este document©, que me acerque a la direccion registrada 
en la comunicacion relacionada a contdnuacion, la cual no pudo ser entregada por las razones expuestas:

Yo
en mi calidad de

Destinatario ZonaDependencia RemitenteRadicado

Algflljtfl J-gQal CiuAaA jWfUq. ]) Tu^
Detalle

yonirfi'i&y-li 2,j?l
Motivo de la Devolucion

"Se \jb\rn \olNo existe direccion1.
2. Direccion deficiente

iff pbaq py ~ ^ ^ r\o -e^>
y 06 \ q,f\c£>nVx

ej\

3. Rehusado
4. Cerrado

tft.5. Fallecido /3
6. Desconocido
7. Cambio de Domicilio
8. Destinatario Desconocido
9. Otro X

FechaRecorridos

> 7^514
OCr,.

V Visita
2a Visita
3a Visita

DATOS DEL NOTIFICADOR

rr\ Oa( f <Z\A oNombre legible

Firma

No. de identificacion

Nota: en caso de que el document© este en estado de devolucion fijar en cartelera de conformidad con lo preceptuado en el 
artlculo 209 de la Constitucion Politica de Colombia y en el parrafo segundo del articulo 69 del Codigo de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011).

, se fija la presente
comunicacion, en un lugar visible de la Secretaria Distrital de Gobierno, siendo las siete de la manana (7:00 a.m.) por el 
termino de cinco (5) dias habiles.

Constancia de fijacion. Hoy,

en lugar visible al publico de la Secretaria Distrital de 
______________________ , a las

Constancia de desfijacion, El presente oficio permanecera fijado 
Gobierno por el termino de cinco (5) dias habiles y se desfijara el, 
cuatro y treinta de la tarde (4:30 p.m.).

Este documento debera anexarse a la comumcacion oficial devuelta, su informacion asociarse al radicado en el aplicativo 
documental de archives y expedientes y devolver a la dependencia productora para incorporar en el respective expediente.
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